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TURNIEJ MLODYCH MISTRZOW TECHNIKI ZSMP

Jestesmy organizacja, ktéra pracuje na rzecz irmowacyinego wychowania
mtodziezy. Zajmujemy sie przede wszystkim:

* ksztalceniem wynalazcéw i racjonalizatoréw - szkoleniem rzecznikéw
patentowych, kursami 2z zakresu prawa wynalazczego, analizy wartosci, infor-
matyki itp.;

N ’
* promocja miodych tworcow techniki i ich dokonari przez konkursy o

tytut Miodego Mistrza Techniki, Miodego Mistrza Organizacji, Miodego Mistrza
Informatyki, gieldy, krajowe i zagraniczne wystawy techniczne;

* wdrazaniem i rozpowszechnianiem konkretnych projektéw technicznych
lub organizacyjnych.

Turniej Miodych Mistrzéw Techniki dysponuje ogdlnopolska siecia placéwek
zdolnych do udzielenia wszechstronnej pomocy merytorycznej, organizacyjnej,
technicznej i prawnej w sferze wynalazczosci i racjonalizacji oraz informatyki.
Do dyspozycji twdérczych i niepokornych oddajemy: X

* 49 wojewddzkich biur TMMT |, zatrudniajacych fachowa kadre inzynie-
ryjno-techniczna; .

* Centralny i Wojewddzkie Kluby Komputerowe Miodych Mistrzéw Tech-
niki oraz okolo 400 placéwek tego rodzaju na terenie kraju, dostepnych dla
wszystkich zainteresowanych;

* 7 Miodziezowych Osrodkéw Innowacji POLIN - przedsiebiorstw twdr-
czo-wdrozeniowych, ktdre inwestuja w kazdy dobry pomyst.

JEZELI INTERESUJE CIE POSTEP NAUKOWO-TECHNICZNY
JEZELI CHCESZ DOKONAC CZEGOS NOWEGO - SKONTAKTUJ SIE Z NAMI!

JEZELI MOZESZ ZAOFEROWAC SWOJE UMIEJETNOSCI, WIEDZE, ZDOLNOSCI,
SWOJ CZAS | AMBICJE - CZEKAMY NA CIEBIE!

JEZELI NIE MOZESZ LICZYE NA POMOC | WSPARCIE SWOJEGO SZEFA,
JEZEL!I BLOKUJA TWOJE POMYSLY - PRZYJDZ DO NAS!

NASZ ADRES: CENTRALNE BIURO TURNIEJU MtODYCH MISTRZOW TECHNIKI
00-920 WARSZAWA, UL. SMOLNA 40, TEL. 26.42.67, 26.54.01 w. 232, 362
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WSTEP

Zintegrowany pakiet MINI OFFICE II nalezy do nowoczesnego
nurtu oprogramowania uniwersalnego, charaktery;ujqcego sig
szeroka gama zastosowan. Najbardziej znanymi programami
profesjonalnymi tego typu sg 1-2-3, Framework oraz Symphony
dla mikrokomputera IBM PC. Pakiet MINI OFFICE nie Jest
bardzo rozbudowany, lecz za to dwietnie nadaje sige do
amatorskiego wykorzystania. Program moina wdroiyc wszegdzie
tam, gdzie nie zachodzi potrzeba przetwarzania duzej ilosci
danych, a wiec w skromnych biurach, klubach czy temu
podobnych komérkach organizacyinych.

Najbardziej istotng cechs takiego pakietu jest polaczenie
mozliwosci kilku programow, w tym wypadku: edytora
tekstowego, bazy danych, arkusza kalkulacyinego, generatora
etykiet, programu graficznego zobrazowania danych oraz
programu komunikacyjnego. Kazdy z tych moduldéw pozwala na
przeprowadzanie zupelnie innych gatunkowo operacji, lecz
w niektérych przypadkach mozliwe jest d$cisle wspdldzialanie
elementéw pakietu.

Obszary wykorzystania pakietu MO II obejmuig pelny zakres
najprostszych prac biurowo-administracyinych, takich dak:
tworzenie i1 wydruk dokumentdw, planowanie, sprawozdawczosdé,
rachunkowosc, przechowywanie i dostgp do informacji oraz
przesytanie informacji do innych Jjednostek komputerowych.

Pakiet MINI OFFICE II opracowaia firma Database Software
w 1986 roku. Przedstawiany program potrafi dostosowad dane
opracowane na poprzednie) jiego wersji.

Opis dotyczy wersji opracowanej dla Amstrada CPC 6128,
chociaz program dostgpny Jjest rdwniez dla ATARI 800 XL.

1. URUCHOMIENIE PAKIETU

Na dyskietce znajdujj sig dwa gidwne programy:
OFFICE - pakiet zintegrowany MO I1I
CONVERT ~ pakiet do przystosowywania zbiorow
utworzonych przez MINI OFFICE 1I.

1.1. PAKIET ’*CONVERT’

Pakiet CONVERT dolgczony jest do MINI OFFICE II ze wzgledu
na koniecznosc¢ zachowania zgodnosci z poprzednia wersjg.
Utworzone pod MINI OFFICE I zbiory tekstowe, bazy danych
i arkusze mogg zostac dzigki temu przystosowane do nowej
wersji. Menu gldéwne zawiera nastgpuigce opcje:

Konwersja zbiordw tekstowych (Convert Word Processor file)
Konwersja baz danych (Convert Database file)
Konwersja arkuszy (Convert Spreadsheet file)
Przeiscie do pakietu "OFFICE’ (MO II menu).

Po wybraniu kazdej z trzech pierwszych opcji pojawia sie
to samo menu:

Ladowani=2 zbioru do konwersji (Load MO data)
Konwersja (Convert data)
Zapis zbioru po konwersji (Save M.0. II data)
Koniec pracy (Quit program).

Menu narzuca 4ciezke postepowania. Zbior utworzony
W programie MINI OFFICE I nalezy =zaladowa¢ opcjg LOAD,
nastgpnie przeprowadzié¢ konwersje do formatu stosowanego
przez MINI OFFICE 11 (opcja CONVERT) i zapisaé¢ zmodyfikowany
z2bibr na dyskietke opcig SAVE. Koncowy produkt, to zbior
Przystosowany do wspédipracy z MINI OFFICE II.

Przed zatadowaniem program spyta o nazwe zbioru:

Load File
Enter filename:

Jesli zamiast podania nazwy nacis$niesz klawisz RETURN,
nastapi wysdwietlenie komunikatu:

Bad command
Press any key to continue

€2yli: nieprawidlowa komenda, nacisnij cokolwiek. Nastgpi

|-
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przejécie do menu gtdéwnego. Moze sig zdarzy¢, ze podanego"

zbioru nie bedzie na dyskietce. Wtedy program  poda

komunikat:
NAZWA .TYP not found

Jeéli wybrano opcje CONVERT, a w pamieci nie istnieje zaden
zbiér dla tej operacii, tg zostanie podany komunikat:

No data present

czyli: brak zbioru. Jesli operacja konwersiji zajdzie
pomys¢lnie, program poda nastepujgcag informacig:

Data converted. Press a key:
czyli: zbidér przystosowany, nacisnij cokolwiek. Przed

zapisem zbioru po konwersji program rowniez spyta o nazwe
zbioru:

Save file
Enter filenanme:

Opcja GUIT PROGRAM w kazdym menu dziata jednoznacznie:
powoduije przeijscie do BASIC’a.

1.2. PAKIET ’OFFICE’

Uruchamiany jest w wersji dyskowej przez:

RUN"office

Po zatadowaniu programu Pojawia sie menu gldéwne, =z ktorego

mozliwe jest uruchomienie wszystki <1
Toia e at y ch moduldw pakietu. .Oto

Word Processor - edytor tekstowy
Database - baza danych
Spreadsheet = arkusz kalkulacyiny

gg:phi;s = graficzne zobrazowanie danych
munications — komunikacja =z innymi jednostkami

Label printer = Generator etykiet.

Zakohczenie pracy z ki
OFFICE 1I1. Z e

W 5 :

dd*r?d: ::::;e ggbywa sie glawis:ami kierunkowymi (gora,

aktualniewurr Zenie = klawiszami ENTER 1ub COPY. Opcia

=y ¢ ) G : ogramie menu.

oy ;::;:gd‘ezgzt::uchamxany 2ostaje odpowiedni modut MO

Igloszenie sie b-e = R A i

ety - % ybranego modulu upowaznia do wyjgcia
£ pakietem MO Il ze stacji A i wlozenia tam innej

realizuje opcja EXIT MINI

0ndi

dyskietki, na ktorej zapisane sg zbiory utworzone przez dany
modut. Istotne jest, aby podczas powrotu do menu gidwnego
ponownie umiesci¢ w stacji A dyskietke z programem MO II.
Nalezy =zaznaczyd¢, z2e kaidorazowe przejscie =z wybranego
moduiu do menu glownego niszczy utworzone w pamieci dane.
Aby zapewni¢ ich zabezpieczenie, program zgda potwierdzenia
takiej operacji pytaniem:

KHini O0ffice II menu
Are you sure ? (Y/N)

czyli: przejscie do menu gldwnego - Jested pewny? Po
wybraniu opcii Y. program przypomina o wlozeniu
odpowiedniej dyskietki do kieszeni A:

Place Nini Orfice disc in drive
Press any key when ready

Wiozenie niewlasciwel] dyskietki zostanie oczywidcie
wykryte i program zasygnalizuje to diwigkiem. Praca z dwoma
napedami dyskowymi Jest mniej ucigzliwa, gdy:z dyskietka
z pakietem MO moze przez caly czas trwania sesii rezydowad
w- napedzie A, a tworzone programy mogg by¢ :capisywane na
dyskietkach w stacii B.

Dla przypomnienia: identyfikator zbioru sktada sie =z dwu
cztondw: B-literowei nazwy 1 3-literowego rozszerzenia,
rozdzielonych kropks. Jesli chcesz dokonad operacJi
dyskowych ze stacjg B powiniene$ poprzedzi¢ nazwe z=bioru
symbolem staciji, np.:

b:nazwa. typ

Pckiet MO II tworzy zbiory o nastepuigcych rozszerzeniach
nazwys:

DOC - zbiory tekstowe
FRM - zbiory formatdw do etykiet
DRS - zbiory danych dla bazy
SS1 i S8S2 - zbiory arkusza kalkulacyinego
BIN - zbiory binarne dla modulu graficznego
3 spacje - zbiory danych dla moduiu graficznego.
W wiekszosci menu dostepne sa tzw. komendy zewngtrzne

systemu AMSDOS, ktére mozrna wprowadzacé po nacisénieciu

Klawisza ’|°. Oto przyktady uzycia tych komend:

A - wybdr napedu A

B - wybdr napedu B

DRIVE, "A" - wybdr napedu A

DRIVE, "B" — wybér napedu B

DISC - wybdr stacji dyskéw jako urzadzenia do
przechowywan:a danych

TAPE ~ wybor magnetofonu Jako urzgdzenia do
przechowywania danych

DISC. IN - odczyt danych 2 dyskiethi
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DISC.OUT -~ zapis danych na dyskietke

TAPE. IN - odczyt danych 2z kasety
TAPE.OUT - zapis danych na kaseteg
DIR - katalog

DIR, "%.DOC" - katalog zbioréw o rozszerzeniu pOC
ERA, "$.BAK" ~ skasowanie zbioréw o rozszerzeniu BAK
REN, "NOWY.DBS", “STARY.DBS"

- zmiana nazwy zbioru
USER, 1 - zmiana katalogu uzytkownika.

Komendy te stwarzajg dogodne mozliwodci obsiugi Pamieci
zewnetrznych. Przykladowo, dane mozna czytad z tasmy, a ?D
modyfikacji zapisywad na dyskietke. Wystarczy podad dwie
komendy zewnetrzne: TAPE.IN i DISC.OUT.

Niestety, w pakiecie Mini Office nie mozna zainstalowad
polskich liter. 2

10ni

11

2. EDYTOR TEKSTOWwYy

2.1. MENU EDYTORA

Edytor tekstowy Jjest =z reguily uiywany do redagowania
tekstdw i drukowania ich na drukarce. Mogg to byé dokumenty,
opinie, faktury, sprawozdania, plany, wykazy, zaproszenia,
zawiadomienia itp. Opisywany edytor moze pomiedcié¢ ok. 1& KB
tekstu, co Jest roéwnowaine 8-9 stronom maszynopisu (30
wierszy po &0 znakdw).

Operacije dotyczace obrébki dokumentu sterowane =¥
z poziomu menu edytora (WORD PROCESSOR MENU). Zawiera ono
nastepuigce opcie:

Edit text. = redagowanie tekstu

Print text = wydruk tekstu na drukarce

Clear text — skasowanie tekstu w edytorze
Search & replace = wyszukiwanie i zastepowanie sidw
Catalogue - katalog dyskietki w staciji A

B0 character mode = tryb organizacji ekranu tekstowego
Merge text - t3gczenie zbiordw tekstowych

Save text - zapis tekstu na dyskietce

Load text - zaladowanie tekstu do edytora
Select mouse = wybdr myszy AMX

Mini Office II menu - przej4cie do menu gidéwnego MO II.

Wyboru opciji dokonuje sie klawiszami kierunkowymi (géra,
do1), a zatwierdzenia klawiszami ENTER lub COFY. Przejscie
W kierunku odwrotnym, czyli do nadrzednego menu, realizuje
klawisz ESCAFPE.

2.2. TECHNIKA PRACY 7 EDYTOREM

W momencie zgtoszenia sie menu edytora mozna wyv fad
dyskietke =z MO II i wiozZzy< inng, np. z wzorami dokumentdéw.
Opcia CATALOGUE pozwala przelirze¢ nazwy zbiordw, Jjakie
2najdujs sie na dyskietce. FPotem warto wybrac tryb
organizacji ekranu tekstowego (cpcia CHARACTER MODE), gdy:z
nie mozna go zZmienic¢, Jjesli w edytorze znajduje sie tekst.
Z opcii przygotowawczych mozna wymieni¢ Jjeszcze SELECT
MOUSE, jesli posiadasz przylaczong mys:z.

Nastepnie mozna postgpi¢ dwojako: albo wybra¢ opcje EDIT
TEXT i Przejs¢ do redagowania nowego dokumentu, albo wybrad
OpcCie LOAD TEXT i zatadowad wybrany wzdér dokumentu czy 1nny
tekst z dyskietki.

Zredagowany tekst mozna potaczyé = innym (opcja MERGE),
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wydrukowac- go na drukarce (opcja PRINT) 1lub skasowaé (opcia

CLEAR). Nalezy pamigtac, ze przejscie do menu gtéwnego MO II
réowniez spowoduje skasowanie tekstu. ; d

Z opcii wspomagajacych redagowanie znajduie sig w menu
edytora tylko Jjedna: wyszukiwanie i zastepowaqie siow.
Pozostate mozliwosci redakcyjne dostgpne s3 w fazie edycii
tekstu.

2.3. KAT YSKIETKI — CATALOGU

Opcja powoduie wyswietlenie na ekranie zayartosci
dyskietki znajdujacej sige w stacji A.° Wieksze mozliwosci
daje komenda zewnetrzna DIR.

2.4. WYBOR TRYBU ORGANIZACJI EKRANU TEKSTOWEGO -
CHARACTER MODE

Po ustaleniu klawiszami kierunkowymi opcji 80 CHARACTER
MODE mozna dokonywaé wyboru trybu organizacji ekranu
tekstowego klawiszem ENTER lub RETURN. Na;iskanie tych
klawiszy powoduie natychmiastowe ustawienie trybu
i odwzorowanie tego faktu na ekranie. Poczagtkowo ustawiony
jest tryb 80-znakowy (BO znakow w wierszu tekstu).. Inpe
mozliwoéci to: 40-znakowy i 20-znakowy. Opcje te odpowiadaijg
trybom 0, 1 i 2 w BASIC'u. ] ;

Nalezy pamigtac¢, ze zmiana trybu tekstowego mozliwg jest
tylko wtedy, gdy edytor Jjest pusty. Préba przekroczenia tego
ograniczenia spowoduje wydruk komuni katu:

Can’t swap mode with text iIn semory’
czyli: nie mozna zmienic trybu, gdy w pamigci znajduje -sig

tekst.

:

2.5. WYBOR MYSZY - SELECT MOUSE

Opcja jest dostepna, gdy przylaczona jest mysz AMX.
2.6. REDAGOWANIE TEKSTU - EDIT TEXT
2.6.1. LINIE STANU

Po wybraniu opcji EDIT TEXT zgtasza sie - edytor tekstowy.
Dwie pierwsze linie u géry ekranu, czyli 1i stanu
przynosza informacje niezbegdne w dalszej pracy. W zaleznosci
od ustawionego trybu organizacji ekranu tresc tych
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informacji nieco sig rdzni. W trybie B80-znakowym s3 one
najpelniejsze, w trybie 20-znakowym ograniczajg sig do
skrotow.

W liniach stanu wyswietlane s3:

1) Po slowie TIME: czas trwania sesji edytora w formacie
gg:mm:ss, gdzie gg oznacza godziny, mm minuty, a ss sekundy.

2) Po stowie WORDS: liczba wprowadzonych do tekstu siow.
Slowo traktowane jest, jako kazdy cigg =znakéw zakonczonych
spacja, tabulacijg (klawisz TAB) 1lub znakiem kohca 1linii
(klawisz RETURN). Liczba ta nie zawsze jest zgodna z prawdg,
gdyz nie wzigto pod uwage kasowania siéw podczas redagowania
tekstu.

3) Po stowach FREE CHARACTERS lub FREE: wielkoé¢ dostepnej
pamigci w bajtach. Poczatkowo edytor podaje tu liczbe 15995
(ok. 16 KB).

4) Stan przetacznika CAPS LOCK w postaci komunikatu:

Caps Lock Off lub Caps Lock On

gdzie OFF oznacza wylaczenie (klawisze dajg mate litery),
a ON oznacza wilgczenie (klawisze udostepniajg duze litery).
Przelaczanie realizuie klawisz CAPS LOCK. W trybie 40-
i 20-znakowym podawany iest tylko stan wlaczenia w postaci
litery C.

S) stan przetgcznika SHIFT LOCK w postaci komunikatu:

Shift Lock OFf lub Shift Lock On

.gdzie OFF oznacza wylaczenie (klawisze daig ogérne znaki),

a ON oznacza wlaczenie (klawisze dajg dolne znaki).
Frzetaczanie zapewniajg klawisze CONTROL-CAPS LOCK. W trybie
40- i 20-znakowym podawany Jjest tylko stan wtaczenia
w postaci litery S.

&) Tryb pisania znakéw. Wstawianie znakédw sygnalizowane
jest stowem INSERT, w trybie 20-znakowym literg 1. Trvb
zastepowania znakdw sygnalizowany Jjest siowem OVERWRITE,
aw trybach 40 i 20 brak Jjest oznaczenia. Poczgtkowo
ustawiony Jjest tryb wstawiania oznaczany na ekranie slowem
INSERT. Pozwala wstawiad¢ nowy tekst w tekst juz istnieiacy.
Wprowadzenie znaku spowoduje przesuniegcie istniejacego
tekstu w ‘prawoc. Natomiast tryb OVERWRITE stuiy do
zastepowania iztniejgcego tekstu nowym. Wprowadzany znak
zastepuje znak wprowadzony w pozycii wskazywaneij przez
kursor.

7) Tryb automatycznego formatowania tekstu sygnalizowany
Jest stowem AUTO-FORMAT 1lub 1literg A dla trybu 40~
i 20-znakowego. Polega na automatycznym rownaniu pisanego
tekstu do prawego marginesu i przenoszeniu calych stéw do
nastgpnego wiersza tekstu, je¢li nie zostaly w poprzednim
wierszu dokonAczone.

Poza liniami stanu, jeszcze dwie linie nie biorg udzialu
w redagowaniu tekstu: poczagtkowa, w ktérej widnieje napis
START (poczgtek tekstu) i kohcowa, w ktérej wydwietlony jest
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napis END (koniec tekstu).

RoOwniez w wierszach przeznaczonych na tekst zarezerwowane
3 dwie poczatkowe i dwie kohcowe kolumny. Edytor
przechowuje tam niektore znaczniki. Maksymalna szerokosc
strony wynosi zatem dla trybu 80 - 76 znakéw, dla trybu 40 -
36 znakébw, zas dla trybu 20 - 16 znakow.

Znaki drukowane na ekranie w trybach 80 i 40 s3

identyczne, Jak w BASIC’u (tryby 2 i 1). Natomiast znaki-

drukowane w trybie 20 majs zwigkszong wysokosc.
2.6.2. PRZESUWANIE KURSORA

Kursor, wyznaczajgcy aktualnag pozycie do wprowadzania
znaku, moze byé¢ przemieszczany po tekécie. Ruchem kursora
steruija nastgpujace opcje (znak '~' symbolizuje klawisz
CONTROL) :

strzalka w lewo — kursor w lewo

strzalka w prawo- kursor w prawo

strzalka w gore — kursor w gorg

strzatka w dél - kursor w doil

@) - kursor na koniec wiersza

XL —~ kursor na poczatek wiersza

= - kursor na koniec tekstu

2B - kursor na poczatek tekstu

“F — kursor na koniec strony ekranu
“~H - kursor na poczatek strony ekranu

SHIFT+strzatka w lewo Y
- siowo w lewo
SHIFT+strzalka w prawo #
- slOowO W prawo
TAB - kursor do nastepnej pozycii tabulacji
(poczatkowo co 10 kolumn) .

’

2.6.3. KASOWANIE ZNAKOW

Do kasowania znakodw w tekscie stuzag nastepujjce klawisze:

CLR - kasowanie znaku znajdujgcego sieg
w pozycii kursora
DEL - kasowanie znaku na lewo od kursora
SHIFT DEL - kasowanie slowa (lub fragmentu siowa)
na lewo od kursora
2R - ‘kasowanie wiersza, w ktéorym znajduje

sie kursor.
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2.6.4. FORMATOWANIE TEKSTU
Podana ponizej grupa opcji dotyczy formatowania tekstu.
~C - centrowanie tekstu w wierszu
wskazywanym przez kursor
“~A - przetgcznik automatvczneqo formatowania

tekstu, tj. rownania do prawego
marginesu i przenoszenia nieskonczonych
s1d6w do nowego wiersza .

~J - Justowanie, czyli wyrdwnywanie tekstu
do lewego marginesu (po wybraniu opcai
L), do prawego (opcja R) 1lub do obu

- (opcja B)
AP - formatowanie akapitu
G — usunigcie zbednych spacji (oprécz

spaciji ’"twardych®) w akapicie

-~ A
AI - wlaczenie trybu wstawiania znakdw
*E - wlagczenie trybu sastepowania znakdw

wstawienie pustego wiersza w telst
W miejscu wskazywanym prze:z kursor.

Akggitem nazywa sie w edytorze MO Il fragment tekstu
wydzielony wcigciami lub pustymi wierszami.

2.6.5. OPERACJE NA BLOKACH TEKSTU

OperacJje przedstawione ponizedi dotycr g oznactoneqgo
fragmentu tekstu, zwanego w edytorach tekstowych, blobiem.

M - ustawienie znacznika poczatlwu lub kohacs
bloku (kwadracik w zare:erwowanég
kolumnie); muszg byé¢ oznaczone dwa
i tylko dwa znaczniki

:g;ﬁ — skasowanie abu znacznikdéw blohu
- wykasowanie oznaczonego U2 st
el 5 go bloku = tekstu

przesunigcie oznaczonego blaoku do

B .- po:y;ji wgka:ywanej przez hursor
- skopiowanie oznaczonego blolu do

pozycJji wskazywanej prze:z kursor

-~

strzatka w gére

zamiana wszystkich liter w oznaczonym
bloku na duze 2

~

strzatka w dét

= zamiana wszystkich liter w oznaczonym
bloku na mate.

) W pr;ypadkg pominigcia oznaczenia bloku, nie mozna
ruchomi¢ opcji wykonuigcych operacje blokowe.



16Q

2.6.6. IMIANA KOLORDW NA MONITORZE

Uzytkownik edytora moze dostosowaé kolory tta, liter .

{ ramki do wtasnych potrzeb. Cto opcie sterujjce:

1 - zmiana koloru tta
o2 - zmiana koloru liter
o3 - zmiana koloru ramki.

Koleijne nacidniecia wymienionych klawiszy powodujg
automatyczna zmiang koloréw na ekranie zgodnie =z danymi
zawartymi na pokrywie stacji dyskow. Zalecane s3: ciemne tlo
i ramka oraz jasne litery.

2.6.7. DPCJE ROZINE

Do pozostatych opcji edytora naleza:

&y — przetacznik ’twardych’ spacji
y oznaczanych w tekscie znakiem kropkij

spacje te nie podlegajg usuwaniu
podczas operacji formatujgcych

=X = przetacznik ’‘twardych’” znakdw korica
linii; znaki te zaznaczone s3 w tekdci
zagigty strzalks i nie podlegaia :
operacjom ekranowym

N — ‘wyswietlenie strony pomocy; powrdt do
edycji tekstu po nacidnieciu ESCAPE
~K 3 = przelacznik sygnalu diwiekowego przy
- naciskaniu klawiszy; poczatkowo
wylaczony 5
25 = kontynuacija poszukiwania sléw wedlug

parametrow zadanych w opcji SEARCH
w menu gldwnym edytora
2T = wyswietlenie w liniach stanu aktualnej

przecietnej szybkodci wpisywania znakdw

z klawiatury, np. 40 w.p.m. oznacza 40
znakdéw na minute (ang. words per
minute)

zapamigtanie slowa; wywolanie podczas
wprowadzania tekstu nastepuje przez
wpisanie pierwszych dwédch liter

i nacidnigcie klawisza COPY.

Szczegdlnie interesujaca jest opcja ~W. Dzieki niej mozna
Zapamigtac do S0 dlugich i czesto uzywanych stdw.
Identyfikowane s3 one Po dwoch pierwszych literach,

- a wiegc
nalezy unikaé podawania sldéw, ktére zaczynajy sie od tyih
samych dwéch liter. Tylko wtedy klawisz CCPY spowoduje

prawidiowe rozpoznanie zapamigtanego siowa.
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2.6.8. FORMATOWANIE WYDRUKU NA DRUKARCE

Istniejé mozliwosé wstawiania w tekst specjalnych rozkazéw
dla drukarki przy pomocy klawiszy funkcyinych (£0..49). Oto
znaczenia, ktore tym klawiszom przypisano:

Fi — Wstawianie koddw kontrolnych dla drukarki. W polu
kursora pojawi sie znak *A', po ktérym nalezy
podac sekwencjg koddw w postaci liczb
rozdzielanych przecinkiem. Przyktadowo,
wprowadzenie do tekstu sekwencji koddéw:

~27,69
wigczy druk pogrubiony (drukarka w trybie IBM).
F2 - Wymuszenie wydruku od nowej strony. Po lewej

stronie wiersza, w zarezerwowanej kolumnie,
pojawi sie znak '"P’ w innych kolorach.

F3 - Numerowanie stron. W polu kursora pojawi sie znak
*#' w innych kolorach, po ktérym nalezy podad¢
numer strony. Znak ten moie zostaé umieszczony
rowniez w nagldéwku lub stopce.

Fa - Definicia nagldéwka. Po pojawieniu sie litery H
naleizy podac tekst nagldéwka i zamkngé go ponownym
nacisnieciem klawisza F4, np.:

H "MINI OFFICE IT H
Naglowek zdefiniowany w ten sposdéb bedzie
drukowany nc poczgtku kazdej strony tekstu.

FS - Definicja gtopki. Po pojawieniu sie litery F
nalezy podaé¢ tekst stopki i zamknaé go ponownym
nacisnigciem klawisza FS. Tak zdefiniowana stopka
bedzie drukowana na kohcu kazdej strony tekstu.

Fé - Sygnal wyprowadzania zawartodci pola bazy danych.
Fo pojawieniu sig znaku 'D” naleizy podaé¢ numer
pola bazy. Szczegdlowe informacje na temat
wspélpracy edytora tekstowego z bazg danych
zawarte s3 w rozdziale 3.12.

2.7. CZYSZCZENIE ZAWARTOSCI EDYTORA

Opcja CLEAR TEXT kasuje tekst znajdujacy sie w pamigci
edytora. Operacia jest drastyczna, stad wymaga
potwierdzenia. Fojawi sie napis:

Clear text from memory
Are you sure ? (Y/N)

€zyli: kasowanie tekstu z pamieci, jeste¢ pewny? Nacignigcie
klawisza Y’ potwierdza zamiar wykonania operacji.

i0nlin
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Opcja SEARCH % REPLACE wykonuije operacje wyszukiwenia
zadanych stédw 1 ewentualne zastgpowanie ich przez inne
stowa. Po zatwierdzeniu pojawia sie pytanie:

Search & Replace
R11 Qccurences ? (Y/N)

czyli: wyszukiwanie i zastepowanie, wszystkie wys;qpievia?
Program pyta w ten sposdb, czy dokonac¢ automatycznei wymiany
znalezionych sidw na podane (Y ccy czekac na
potwierdzenie kazdej zamiany przez-uzytkownika (’N’). Zaraz
potem nalezy podaé poszukiwany wyraz (SEARCH FOR:) ora:z
stowo, ktére bedzie go zastegpowalo (REPLACE WITH:).

Wysrukiwanie bez zastepowania realizuje sig przez
pominiecie frazy REPLACE WITH klawiszem RETURN, Program
znajdzie wtedy pierwsze wystagpienie szukenego slowa
w telécie. Dalsze poszukiwania moina urachomié¢ kiawiszami S
podczas edycji. Jesli. po przycidgnieciu S pojawi sig
vomur  at:

2 Match Found

czyli: nie znaleziono zgodnos$ci, to znaczy, Ze nie ma Jjuz
sensu dalsze poszukiwanie: zadane siowo nie wystepuije do
korca pliku.

Wyszukiwanie 2 zastepowaniem realizowane Jest
automatycznie dla wszystkich wystapiedn postukiwanego slowa
(*Y® po ALL OCCURENCES?) 1lub =z zadaniem potwierdzenia
kazde) zamiany (’N” po ALL OCCURENCES?™). W tym drugim
przypadku pojawia sie za kazdym razem napis:

Replace 2 (Y/N)

Nacigniecie klawisza 'Y’ spowoduie zamiang siow.

2.9. EADOWANTE ZRIORU TEKSTOWEGO Z DYSKIETKI

Fo wybraniu opcji LOAD TEXT program spyta o nazwe zbioru,
wyswietlajgc napis: FILENAME. Podanie nazwy be:z rozszerzenia
spowoduie przyjecie przez program rozszerzenia DOC.
Jednoczednie otrzymujesz ostrzezenie:

HARNING’ Loading will destroy text still! ip memory

czyli: tadowanie zniszczy tekst znajduiacy sie w edytor:ze.
Jecli opcia znajdzie podany zbiér na dyskietce, to zataduie
go do edytora i przejdzie do menu gidéwnego, skad mozna
rozpoczg¢ redagowanie tekstu (EDIT). Jedli zbidér nie
zostanie cnaleziony program poda komunikat:
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NAZWA «TYP not found. Press a keys
czyli: program o podanej nazwie nie istnieje, nacidnij

cokolwiek,

2.10. EACZENIE 7ZBIOROW TEKSTOWYCH

Opcja umozliwia taczenie zbiordw tekstowych w edytorze.
Nalezy pamigtacd, aby wielkodé¢ polaczonych zbiordw nie
przekroczyta 15995 baitow. Po wybraniu operacji trzeba podad
nazwe zbioru (FILENAME:). Bgdzie on dolaczony na koniec
pliku rezydujgcego w edytorze.

2.11. ZAPIS ZRIORU TEKSTOWEGO NA DYSKIETKE

Wybranie opcji SAVE TEXT umozliwia zapis

zawartosci
edytora na dyskietke. 5

Na ekranie pojawia si¢ podmenu:
Mini Office II file
Ascii file

Return to main menu

= plik w formacie MO I1l
= plik w formacie ASCII
~ powrot do gidwnego menu.

Pierwsza opcja zapisuje tekst w
uw:gledniajac Jego specyfike, tj. znaki specjalne. Druga
DpCJa. éokonuje Zapisu zbioru w formacie ASCII, tzn.
z pomxn?eciem znakdw specialnych. Ten format tekstu mozna
przenosic do innych edytordw oraz Przesytac do innych
komputerdéw. Trzecia opcia powoduje powrdt do menu gidownego
edytora.

Pr:gd ;apisem pProgram spyta o nazwe zbioru (FILENAME) .
Pominiecie rozszerzenia nazwy zbioru spowoduje
nadanie mu rozszerzenia DOC.
zbidr o podanej nazwie,
komunikatem:

formacie MO e

avtomatyczne
Jedli na dyskietce 1stnieje juz
to program zasygnalizuje ten fakt

This filepanme already exist’! Continue ? (/7K

1 Na;isn?e;ie klawisza ’Y’ spowoduie zapis zbioru, przy c
Juz 15tn1e3§cy zbidr o takiej nazwie otrzyma rozszerze:
BAK. Wybranie klawisza ’N’ oznac:za rezygnacie z zapisu.

2.12. WYDRUK_ TEKSTU NA DRUKARCE

¥ ?0 wybrgniu opcii (nalezy wczesniej przyigczy¢ drukarke)
29:asza sie menu drukarki:

Print text
Spool text
Abandon text

= wydruk tekstu
= wydruk z dotgczaniem tekstu
= przerwanie wydruku

L =
: %
| |
| |
l |
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z dotaczaniem tekstu
Return to main menu - powrét do menu edytora
Examine display options - opcje formatowania.

Zaczniimy od ostatniej pozycji. Umozliwia ona ustawienie
kilkunastu parametrow, a écidlej:

Lines per page - liczby (10..99) wierszy na stronie
(poczatkowo 66)

Characters/Line = liczby (10..200) znakow w wierszuj
zalezy to od trybu organizacji ekranu
tekstowego

Line spacing - liczby (1..10) odstepow

: miedzywierszowych, czyli znakéw nowej

1inii wysytanych po kazdym wierszu

tekstu (poczatkowo 1)

liczby (0..50) 1inii gérnego marginesu

na stronie; poczatkowo 3

Header position — wiersza wydruku naglowka w goérnym
marginesie (poczgtkawo 2)

Bottom space - liczby (0..50) wierszy dolnego
marginesu (poczatkowo I)

Footer position — wiersza wydruku stopki w dolnym
marginesie; poczgtkowo 2

TAB position - kolumn tabulacji (poczatkowo pozycie
te ustawione sg na kolumny 10, 20, 30,
40, S0, &0, 70, 79)

Double height characters

- opcji podwoinel wysockosci znakow
(poczatkowo wytaczona = NO)

Double width characters ’

- opcii podwdinel szerokosci znakow
(poczatkowo wylgczona - NO)

Paged mode - trybu stronicowania: stan YES dotyczy
pojedyczych kartek papieru, stan NO
dotyczy papieru ciagtege ¥

Epson/DMP1/Serial printer = ustawienia standardu drukarki

: (Epson, DHPI lub drukarka o zlaczu
szeregowym) , poczgtkowo Epson

Exit to previous menu

- przejscie do menu drukarki

More - kolejne opcie formatowania.

Top space -

Opcja PRINT TEXT powoduie wydruk tekstu na drukarce. Przed
rozpoczeciem wydruku program spyta o liczbeg kopii dokumentu:

Hox many copies?

Nalezy wpisa¢ odpowiednis liczbg i zatwierdzic¢ klawiszem
RETURN. Pctem pojawi sig napis:

Insert paper now. Press any key when ready

\

czyli; przygotuj papier i naciénilj cokolwiek, jesli bgdziesz
gotowy. W przypadku odlaczenia drukarki pojawi sig
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komuni kats
Printer not recady

czyli: drukarka zajegta.

Ogcga_ SPOOL TEXT drukuje tekst =2 pamigci edytora,
umo:lxyxa;ac jednoczednie edycie nowego zbioru. Drukowany
tekst Jjest sukcesywnie kasowany z pamigci, zwalniaigc J3 dla
tegstu q?la:zanego, ktéry moze by¢ zaltadowany tylho opclis
ﬂERGE. Nie wolno uzywaéd w czasie tego procesu opcii LDOAD
i “CLEAR, k?ére skasujg zawartosd¢ pamieci i zatrzymals
wydfgképggie:y pamietaé, ze tekst po =zakoAczeniu dziatania
opcii nie istnielje, warto wigc zapisac e
B S . = e P ac go prctedtem na

Opcga SPODL ma pewne ograniczenia. Tekst musi byc
odgowxednxo sformatowany, gdyz 1i1gnorowane sg§ w czasie
;ylruku qaglbwkx, stopki, marginesy, komendy speclalne.
x:tgsane Jes: przed wyborem SFOOL formatowanie przez CTRL-A

nym mankam j i i S Sl -
danychY entem opcji Jjest brak integracii = bazgj

Opcja ABANDON SPOOLING przerywa proces wydrulu tekstu.

2.13. WYJSCIE Z EDYTORA

dPo wybraniu opcji MO II MENU nastgpr wyiscie = modulu
: rt?ra tekstowego i przeidcie do menu gléwnego. Redagowan
ekst ulega skasowaniu. Do kieszeni stacji nalezy 4

dyskietkg z pakietem MINI OFFICE I1I. wiozyd

2.14 PRZY:(LADOWA SESJA EDYTORA TEKSTOWEGO

X Przeg przystapieniem do pracy nalezy ucmyslowi¢ scbie
.?rmz ;.treéc redagowanego tekstu. Zalodzmy, Ze bedz:eny
Ej:: p::ﬁagzydo:::go znéjomego mieszkajgcego w Lcrdv;xer
- ~ musi 'zgwierac w nagiowku nazwi st
;tr:S;::?:’ c::snoyégy?tp:xwxe pgtr:ebna Jest data, dla
: ' corespondencji. Tekst nie bed:
i;:g:r:nybgo -Br?gsgo mafginegu. Szerokosd strony bZd:i:
] - zneiow, a Jjej tugosé: 3I0 wiers:zy. Tel st
Wygzggfj::r 2? dfukarce STAR SD-15, ustawionei w t:ybje IE;.
zaz;do;anivp;/ przekazad ;aloienia do edytora tekstowego. Fo
S3opte U edytora upewniamy sig, czy ustawiony Jest tr b
et éo é;ggfgigu Qléwnym edytora powinna byé¢ wydwistlors
ey i, A R'MODE: Nastepnie nalezy ustawid parametry
ST a 3 u{ a m1anow1§19 szeroboéd i dlugeoed. W menu
SIS YD?DCJQ PRINT TEXT i dalei opcie EXAMINE DISPLAY
Dk S. la parametru LINES PER PAGE podajemy wartosc 0.
Parametru CHARACTERS/LINE - wartodé &40.

Wchod i ;
Ni.C:';’-=§my do menu edytora i wybieramy opcig EDIT  TEXT.
bad= ¢ QC£§ny EUtowatYC:”Pﬂo formatowania (~4), adys tekst
i@ wtedy Jjustowany 4% p-owego marginesu, o to Jest

Onlin
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sprzeczne z zalozeniami. Klawiszami ~I lub ~0 nalezy ust§wi¢
tryb pisania znakow (wstawianie lub zas;epowan;e%,
w zaleznosci od tego, w ktérym z nich czujemy sie lepiej.
W kazdym momencie pracy, o czym warto pamietac, klawisze ~/
umozliwiaja podglad wszystkich dostgpnych opcJi podczas
pracy z tekstem.

Rozpoczniemy redagowanie od definicji naglowka, w ktérym

zapiszemy date. Potem umieszczamy w pierwszym wierszu tekstu-

kod kontrolny dla drukarki. Kod ten begdzie mial =zadanie
ustawié w drukarce tryb pogrubienia drukowanych znakow.
Koleiny kod dla drukarki bedzie powodowal podkreslenie siow
“Dear Ben". Zaraz po nich wstawiony jest kod wylaczajgcy ten
tryb pracy drukarki.

H Warszawa, 3.05.1988 H
~27,469
~27,45,49 Dear Ben,” 27,45,48

1 forgot to write last week, but I was busy. You will see
why, when you have read this letter.

The truth is, I have run out of mones. i’'m broke. But you
mustn’t worry, because I can manage to live quite well.

I know you can’t afford to send me any more yet. I'm trying
to save a little aut of my weekly allowance. I spend most
of it on the rent and a good lunch every day. Miss Ewa
gives us breakfast and supper.

When I first came here, I didn’t know how much things
cast. So 1 spent too much. For example, I went to the
theatre two or three times a week, and that was very
expensive. And Paulina is broke, Jjust like me. But we have
learnt to do without some things. If we want entertainment,
we go to places that are free. It’s all experience.

I’ve been to every museum in Warsaw, and believe me, some
of them are very interesting. Faulina says she’s rather go
to prison than ever see another museum in her life. She
just doesn’t know what to look for!

Hey
P

Na koncu tekstu wstawiamy kod wysuwu strony przy pomocy
klawisza F2, co spowoduje wysuw kartki papieru po
zakonczeniu wydruku. Zredagowany tekst naleiy zapisaé na
dyskietke. Wychodzimy z edytora klawiszem ESC i wybieramy
opcie SAVE TEXT. Zapisu nalezy dokonaé¢ w formacie MO II.

Fo tel operacji ponawnie wybieramy opcie FPRINT TEXT,
a w niej EXAMINE DISFLAY OPTIONS. Nale:y ustawi¢ teraz
wszystkie potrzebne parametry dotyczgce wydruku tekstu na
drukarce. Dla polepszenia przejrzystogci tekstu wprowadzimy
dodatkowy wiersz cdstepu po kazdym wierszu tekstu. Nalezy
parametr LINE SPACING ustawi¢ na wartodééd 2. List aest
= reguly drukowany na pojedynczych kartkach papieru, dlatego
trzeba sprawdzid czy parametr PAGED MODE tryb
stronicowania) jest odpowiednio ustawiony (YES). Wychodzimy
do menu nadrzednego, aby wybrac opcie PRINT TEXT. Trzebs
podac liczbe drukowanych kopii (How may copies?) i zara:z
potem powinien pojawid S1€ napis:
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Insert paper now. Press any key when ready

€Co znaczy: przygotuj kartke papieru 1 nacignij dowolny
klawisz.

2.15. WSPOLPRACA Z EDYTORAMI TASWORD I WORDSTAR

TASWORD nalezy do najbardziej popularnych edytordw
tekstowych dostepnych na mikrokomputerze Amstrad CPC &128.
Zbiory utworzone przy pomocy tego edytora nie moga byé
Jjednak tadowane do edytora MINI OFFICE II, gdyz ten ostatni

nie rozpoznalie formatu tekstu. Inng przeszkods S8
rezerwowane kolumny edytora MO 1II, w ktére - nie wiadomo
dlaczego - wstawiany Jjest tekst pochodzgcy od innych
programow. Z tych samych wzgleddw edytor MO II nie moze
przetwarzad tekstdow utworzonych przy pomocy programu

WordStar.

Natomiast zbiory utworzone przez edytor MO 11 mogg byd
redagowane przy pomocy programu WordStar, przy czym dotyczy
to tylko plikdw zapisanych w formacie ASCII. Ta sama uwaga
odnosi sie do edytora TASWORD, lecz zanim =biér MO 1I1
zostanie zaladowany, nalezy poddaé¢ go dziataniu krotkiego
programu w jezyku BASIC:

10 * PROGRAM PRZYSTOSOWUJE ZBIOR

20 * UTWORZONY PRZEZ EDYTOR MINI OFFICE II
ig " DO PRACY Z EDYTOREM TASWORD

S0 OPENIN "plik.doc"
60 OPENCUT "plik.tas"
70 WHILE NOT EOF

80  LINE INPUT #9,as
90  FRINT #9,as

100 WEND

110 CLOSEIN : 7
120 CLOSEOQUT

130 PRINT "KONIEC"

otwarcie zbioru MO II
otwarcie zbioru docel owego
czytanie wierszy zbioru
BaciesMO T i ich zapis

»..do zbioru PLIK.TAS

-

" ee s e e
“

zamkniegcie zbiordw

. N‘miejsce podanygh nazw zbiordw nalezy oczywidcie wstawic
IYOJe ngzwyf Po tej operacji zbidér utworzony przez edytar MO
nadaje sie do zaladowania do edytora TASWORD.

10niin
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3. BAZA DANYCH

3.1. MENU GLOWNE

siuzy do przechowywania i przetwarzania
danych, ktére s3 wprowadzane i zapamigtywane W odpowiednim
formacie, zwanym strukturg bazy. FPozwala to gromadzic

pracownikach biura,
materialowej
mozna na nich

informacje na wybrany temat, np. Ot
ptacach, zatatwianych sprawach, gospodarce
w biurze itp. Podstawowe operacje, Jjakie
przeprowadzicé, to:

dopisywanie danych i ich modyfikowanie,
— kasowanie zbednych danych,

- wyszukiwanie danych,

— porzadkowanie danych (sortowanie).

Program uruchamiany jest opcja DATABASE w menu giownym
pakietu. Po zatadowaniu zgtasza sie menu oidwne bazy danych,
ktére -—awiera nastgpujgce opcje:

Edit data - edycja danych
Load/Save/Print - opperacje = urzadzeniami
. zewnetrznymi

Search and mark data - wyszukiwanie danych
Sort data - sortowanie danych
Calculate - obliczenia

Edit structure - tworzenie strulktury danych
Select mouse - wybodr mys:ty

Clear data - kasowanie danych

Clear all markers - kasowanie znacznikow
Toggle markers - przetaczenie znacznikow
Hardware options - opcje sprzetowe

Mini Office II menu - powrdt do menu gidwnego.

Wybér opcji dokonywany Jjest klawiszami kierunkowymi (gora,
dél), a zatwierdzenie klawiszami ENTER, COPY lub RETURN.

S.2. JECHNIKA PRACY Z BAZA DANYCH

Na poczagtku kilka siéw o tym, czym Jest baza danych.
Wystarczy wyobrazié sobie biuro bez komputera wyposaZone
w wiele szuflad, w ktérych znajdujg sie najprzerdiniejsze
formularze wypeinicne wyrazami i 1liczbami. Siggnijmy do
jednej z takich szuflad, gdzie ksiegowy przechowuje dane

Onli
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o ptacach pracownikéw biura. Na
wyjmiemy, =z=najduje sie nazwisko,
zasadniczej 1 kwota dodatkéw, Jjakie
w trakcie swojej pracy w biurze. To tatwo sobie
Wszystkie te dane moina umiedci¢ w pamieci
wtasnie w bazie danych. Analogie bgda nastepujace:

kaidej karcie,
imie, kwota
pracownik

ktorg
ptacy
otrzymat
wyobrazidé.
komputera,

1) szuflada petna kart jest bazg danych,

2) karta pracownika petna liczb i liter jest rekordem
w bazie danych,

3) rubryki na karcie s3 polami w rekordzie,

4) dane w rubrykach sg danymi w polach rekordu.

Tworzenie bazy danych naleiy
pél w rekordzie (czyli
pracownika), Pola te

rocpocza¢ od zdefiniowania
utworzenia rubryk na karcie
bedg obowigzywad dla wszystkich
rekordéw (czyli dla wszystkich kart w szufladzie).
Wypeinienie Jjednego kompletu pdédl utworzy Jeden rekord

w bazie danych (wypelnienie kompletu rubryk pozwoli otrzymacd

karte pracownika, ktérg mozna wioiyé¢ do szuflady). Wpisanie
danych o wszystkich pracownikach utworzy komplet rekorddw,
czyli baze danych (wypetnienie wszystkich kart pozwala

zamkngé¢ szuflade =z kartoteks).
ODczywidcie nie trzeba za kazdym razem tworzyé¢ bazy danych

od poczgtku. Wystarczy -sapisacd Jja na dyskietce
i w odpowiednim momencie zatadowa¢ do pamigci. Stuzg temu

. odpowiednie opcie 0] menu gldwnym, ktdére zostanga
przedstawione w dalszej czesci opisu.

Dzieki mofliwodci gromadzenia danych w pamieci komputera
oraz wykonywania na nich wielu rdéznych operacii, czilowiek
oszczedza czas i swoijs prace. Z pewnoscia uprtadkowanie
danych szufladzie, np. alfabetycznie wediug nazwisk,
bedrie zaucydowanie diuizsze i bardziej mgccace nii podobna
operacja, ktérg wykona komputer.

- 3.3. TWORZENIE STRUKTURY REKORDU

Utworzenie struktury rekordu polega na zdefiniowaniu pol.
Umozliwia to opcia EDIT STRUCTURE. Po Jjej wybraniu pojawi
sig tabela opatrzona nagtéwkiem RECORD SFECIFICATIONS, czvli
opis rekordu. Tabela posiada nastepujace rybrykii:

No - numer pola (w zakresie 1..20)
Title - nazwa pola (do 1%? znakéw)
Type - typ pola

Len - diugosd pola

Form - wzor

MT - znacznik wprowadzania danych.

Przyktadowa baza danych, ktoérg zatozynmy, bed:sie
przechowywac informacje o piacach pracownikow w nastepujacym
formacie:



] 26

| 27
- nazwisko, |
- ;:t:'valatv. - | g::;fg:gegzl:e Enaxienionenecy] arytmetycznej { numeren
= pensja podstawowa, ; i Inne dziaiania na wartosciach

pol ¢ z

- dodatki, % odejmowania, dzielenia i mnozenia) s, naagngignn dodawania,
= pensja catkowita. Oto wypelniona tabela uka: gy~ YR T

ujgca strukture naszego rekordu:

Tak wiec zakladamy istnienie szeéciu pol ‘W rekordzie. -
Pierwsze pole wymaga podania nazwiska, & wiec ciagu znakow,. o r .

Drugie pole podobnie. Trzecie pole tawiera datg. W.programie Type Len Forn MT
podaje sie ja w formie MM/DD/RR, czylis mle:iac,sdgizh. ro?.

Czwarte ole est liczba, podobnie piate. ~oste pole . e

stanowi lzmq cziarteqo i piatego pola., Jak wida¢, zawartosc g; ?:;wxsko Alpha {s | WESE SN N
pol moze byé rdizna i program to przewiduje. W rybryce TYPE oS date i Alpha 1 e e N
wybiera sie odpowiedni typ pasujacy do naszych zatozen. 54 nava aty Date o33N = N
Wybiera sie go klawiszami kierunkowymi (gora, dot), s ge sja Intgr 03 a2 N
a zatwierdza klawiszem RETURN. Do wyboru sa nastepujace typy odatki Intgr O I ey v
pol: 06 razem Intgr —_— 04405 -

1) Alpha - dla ciagdw znakowych (makaymalnie &0 Tnakdw)

2) Decim - dla liczb rzeczywistych U doiu ekranu podane sg najswieisze

informacje dotyczace

3) Intgr - dla liczb catkowitych FLCERET TN
4) Date - dla dat - Rec Size - ilo¢¢ bajtow =ajmowanych przez 1 rekord, ¢
S) Form - dla wzorow Jest sum3y wielkosci pél w bajtach plus g8 U
() S0 - typ pusty. - Max Rec - maksymalna liczba rekordéw sZacowana rzez
prosRan Kzmniedsza’ ‘sie w miare rozszerzania® 1lcshy’ pol
Liczby rzeczywiste zawieraja sig w zakresie od -8388&6 do w rekordzie), ] by p
+83886, natomiast liczby catkowite w zakresie od -8388600 do = No. Rec - liczba rekordow wypelnionych danymi
+8388400. Dana nie bgdzie wyswietlona w przypadku : .
przekroczenia zakresu (w polu pojawig sie gwiazdki). VWyiagnienia wymaga J{eszcze ostatnia kolumna w tabeli
PrzesledZmy teraz tworzenie struktury rekordu na Miénowicie MT. Jesli kursor przeskakuje do tej rub eki,
przykladzie. Poczatkowo kursor ustawiony jest na polu 01, co Pojawia sie na ekranie pytanie: A
Jest sygnalitowane Jjasniejszym kolorem. Fo nacisniegciu
klawisza RETURN, kursor przenosi sig@ do nastepnej rybryki - Can the field be enpty ? (Y/N)
[ TITLE. Tu wpisujemy nazwe pola (do 18 =znakow). Klawiszem
RETURN przenosimy sie do kolumny TYPE. W rubryce TYPE czyli: czy ole moze - 5 Boyse e
pojawia sie typ ALFHA. Naciskajac klawisze kierunkowe (gora, programowi , tg O g:g ps::;e.t~gdp§:£ed- ‘Y yskgﬁuje
dét) mozna wybraé inny typ. Fonownie klawiszem RETURN Zadnej danej. Odpowied? ’N’ nar*uc; T A G LG
zatwierdzamy wybér i przenosimy sig do kolejnej rubryki - do pola. K & przymus wpisania danej
LEN. Jest ona aktywna tylko dla typu tekstowego (ALPHA). Problem sk - ' 3
Nalezy w niej podac maksymalng liczbe =znakdw, Jakg bed:cie Przez wprowa::i:?giat;;ipotrazzgego P?%f_:gfsal poswsAzany
zawierac pole. Nacisniecie RETURN bez sprecyzowania diugosci skasowac Nazwe’ pola it bracpt Q A ). Wystarczy
pola spowoduje przyjecie liczby 10. Dla typdw 1liczbowych istnie¢., Pg zakoncveniuytwor_ YP Pu: Y aby pole _pr:estalo
(DECIM, INTGR i DATE) program przyjmuje w tej rubryce lic:zbe menu 9téwnego ba~y~ 25 sentf s_rgktury wychodzi sie do
3. Kolejna kolumna, FORM, dostepna jest = kolei tylko dla Tak e o < sz -thomocy 3 aw1s~a'ESCAPE.
typu FORM. Mozna tu wpisac wzér, na podstawie ktorego bedzie to ust 6b : rukture mozna zapisaé na dyskietce:
zostanie obliczona wartosé pola. Przykladowo: pensja pusta baza danych.

catkowita skilada sie 2z pensji podstawowei i dodatkdw, a wiec
Jest sumg pol 04 i 05. W kolumnie FORM dla pola 06 wpisujemy
wiec wzor: 04+05S. Pole to bedzie automatycznie uaktualniane
na podstawie wczesniej znanych danych z innych pol. Wzory
mozna wpisywac tylko w postaci: pole znak pole. Np.: 04+0S,

3.4, WYFEENIANIE REKORDOW DANYMI

04-05, 04205, 04/05. Technika podawania wzordw jest ' kof:jigefiniowaniu struktury rekordu moina zapeinia¢ Jjego
nastepujaca: klawiszami kierunkowymi (géra, déi) wybieramy S Wypiat pﬁla danymi. W tY@ PF:YPadBU bgedg to dane
numer pola i zatwierdzamy klawiszem RETURN. Fodobnie ach kolejnych pracownikéw. Jesli, przykiadowo, biuro

2

d::rUdnia 1? pracownikow, to calkowicie wypetniona baza

nalyfh bedzie zawierac 12 rekorddw. Aby wprowadzic¢ dane
8<Y wybrad w menu opcje EDIT DATA.

iOnlin
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je 1ipnia informacvina, ktoéra
u znajduje s
U gory ekran
erat

o - liczba rekordow wypetnionych danymi

= Fil - liczba pustych rekordow

T - wielkosc rekordu W bajtach

- Size

éwietlanego rekordu,
- numer aktualnie wy
- Record Number

- 1 rekordu i wolne
duja sig nazwy PO -
Ponitcg n“;::fli: Z::ich{ U dotu ekranu wymienione sg
miejsca do =2

dostepne opciel

- 2 e do menu gtéwnego bazy
= [AiCr e = 2z;zi:c;owego rekordu
Tl - edycja aktualnie wyswietlansgo rekordu
2 :i::i:: % -~ gkasowanie danych w aktualnym
- ::xz::;ife rekordu (1u§ skgsowanie
g Ak oznaczenia, jesli ono istnieje)
- klawisz P - wydruk aktualnego rekordu na drukarce

(tryb IEM, szerokosé wiersza 80 znakow)
- klawisz lewo - poprzedni riﬁgzd
= i awn — nastgpny re
= :i::i:i ZZra - nastepny rekord oznaczony lub ostatni,
* jesli brak oznaczen jars
- klawisz dot - poprzedni rekord oznaczony 1ub ostatni,
jesli brak pznaczen.

Jeéli baza jest pusta, w prawym oknie widnieje napis:
No Data Records Defined

Aby wypetnié rekord danymi nalezy wybra¢ opcie M. W pt:f;z
oknie pojawi sig kursor, ktory mo=na pr;emxes~caps
klawiszami kierunkowymi. Ponadto aktywne S3§ Klawiczet 5
LOCK, CLR, DEL, RETURN. Klawisze CTRL-TAB przetaczalis tf/_
zastepowania znakéw na tryb wstawiania i odwrotnie., Klawisz
ESCAPE konfczy edycjie. 2

Wypelniony rekord moie wygladac nastepuijgco:

nazwisko | Kowalski
imie | Jan

datawyplaty | 11.01.88
pensja | 52000
dodatki | 2400
razem | 54400

?

Kilka s16w o oznaczaniu rekordéw. Nacisniecie klawisza 4

spowoduje oznaczenie rekordu, co uwidoczni sig na SR 0

wygrukonaniea gwiazdki w prawym, gérnym rogu. W ten G

mozna wyodrebnic ce wszystkich rekordéw tylko te, Kyene
odpowiadaja przyjetemu kryterium,

Po zakoAczeniu wypeiniania rekordéw mozna

-

wyjse do ment
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giéwnego, naciskajac klawisz ESCAPE,
Dane wpisane do bazy moina teraz :apisa¢ na dyskietce
i zatadowac¢ je w dowolnym momencie.

3.5. WSFOLPR Z A SKOW

wespoéipraca z dyskietka jest bardzo istotna, bowiem pocwala
zachowa¢ dane. W dowolnym momencie moga byéd

a potem uzupetniane, kasowane c:ty modyfikowane. Operacjie

dyskowe dostgpne s3 po wybraniu opcji LOAD/SAVE/FRINT.
Pojawia sig wtedy nowe menu:

zatadowane,

- Load data , -
- Append data -
- Save all records -
-.Save marked records -
- Catalogue =
- Print all records -

tadowanie danych = dyskietki
dotaczanie danych z dyskietki
zapis wstystkich rekordéw
zapis oznaczonych rekorddw
katalog zbiordw na dyskietce
wydruk wszystkich rekordéw na
drukarce

wydruk tylko oznaczonych rekordéw
na drukarce.

- Print marked records -

Po wybraniu opcji LOAD, APPEND 1lub SAVE

naleiy podat
zawsze nazwg zbioru po komunikaciet

Enter filenanme:

Nazwa musi zawieraé¢ rozscerzenie DBES,
ignorowane.

Zatadowanie zbioru z dyskietki w momencie, gdy w pamigci
istnieje inna baza spowoduje wydruk ostrzeZenia na ekranie:

gdyz inne s3

Harning! Overwrites existing data’

czyli: uwaga! zniszczysz istniejace dane!

Brak zbioru na dyskietce zostanie

zasygnalizowany
komuni katem:

Open error!
Load abandoned
Press any key:
nazwa.,DBS not found

czyli: biad otwarcia, tadowanie przerwane, nacidnij
cokolowiek, zbiér NAZWA.DBS nie istnieje. W takim przypadku
kKlawisz ESCAFPE zawsze przenosi akcje do menu dyskowego.
Podczas operacii taczenia zbioroéw trzeba pamigtac¢, Ze nie
moina dolaczaé do istniejacej w pamigci bazy, =bioru danych
o innym formacie rekordu. W takim przypadku pojawi sig
raport:
Format error/!
Append abandoned
Press any keys

nline.|
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czyli: btad formatu danych, dotaczanie przerwane, nacisnij
cokolwiek.

Zapisu bazy mozna dokonaé¢ w dwojaki sposéb. Opcja SAVE ALL
RECORDS zapisuje wszystkie rekordy, a opcia SAVE MARKED
RECORDS tylko oznaczone (gwiazdk3y).

Po wybraniu opcji CATALOGUE na ekranie pojawia sig katalog
zbiordw na dyskietce znajdujacej sie w stacjl A.

W przypadkach braku dyskietki w stacji, zabezpieczonej.

dyskietki itp. pojawiajs sie normalne, =znane komunikaty
systemowe (zob. podrecznik firmowy).

Sposrdd opcji PRINT dostepne s3 dwie:r ws:zystkie rekordy
lub tylko oznaczone. W obu przypadkach nastegpuje przeiscie
do menu drukarki:

- Print data - wydruk danych .

- Horizontal or vertical - wydruk rekordow poziomy lub
pionowy

- Headings = wydruk .nazw pdél

- Pause between records - przerwy migdzy rekordami

(czekania na potwierdzenie)
- Form feed after records - nowa strona po rekord:tie
~ Select fields - wybor pol
- Load/Save/Print menu - powrot do menu dyskowego{

Pierwsza opcja uruchamia wydruk rekordéw na drukarce.
Nastepne 5 opcji stuiy ustawieniu odpowiednich parametroéw
wydruku. I tak, kolejne pola rekordu mcqQa byé drukowane
poziomo (H) lub pionowo (V). Wydruk moZe zawierac¢ nazwy pol
(YES) lub nie (NO). Po kazdym wysltanym rekordzie maszyna
moZe czekac na przycidniecie klawista (YES) 1lub nie (NO).
Kazdy wystlany rekord moze zaczyna¢ sie od .poczgtku nowej
strony (YES) 1lub nie (ND). Przy ustalaniu odpowiednich
stanow pomocny jest klawisz RETURN. Ostatnie dwie opcje
dotycz3 tylko sytuacji, gdy wybrano wydruk pionowy.

Opcja SELECT FIELD przenosi nas do tabeli zawierajacej
strukture rekordu. Kolejne kolumny tabeli - s3 opisane
nastgpujgco: .

No - numer pola

Title - nazwa pola

Length = dlugosé pola w pamieci
Print = diugosc pola na papierze.

Te ostatnig kolumne moizna modyfikowaé, co pozwala na
formatowanie pél. Wpisanie liczby O w tym  polu sprawi,
ze zostanie ono pominiete przy wydruku. Po kolejnych polach
pozwalajg skakad klawisze kierunkowe (géra, dat),
a nacisniecie RETURN powoduje mozliwos¢ ustalenia formatu
pola na drukarce, A :

Po ustawieniu parametréw mozna uruchomit¢ drukowanie przez
wybdr opcji PRINT DATA 1lub wyisc do menu dyskowego
naciskajgc ESCAFPE.

Onli
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3.6. Z UKIWAN REKORDOW

Opcja SEARCH AND MARK DATA daje duze mozliwosci. Pozwala
na =adanie warunku (klucza), wediug ktorego nastapi
przeszukanie wszystkich rekorddéw i oznac:zenie tych, ktore
podany warunek speiniajg. Program pozwala na Jjednoczesne
zadanie wielu warunkow.

Ekran Jest podobnie zorganizowany, Jjak przy edycjii
rekorddw. Po lewej stronie widniesjg nazwy pdl, a po prawej
mieisca do wpisywania warunkdw. Znaki zapytania zastepuja
poczatkowo litery, a :cera liczby. Dla przyktadu wpiszmy
warunek wystukania wszystkich osob, ktorych nazwiska
zaczynaja sig od litery "K’. Dla pola NAZWISKO wiersz do
wpisywania warunkow wyglada nastepujgcos

nazwisko P2?2??2?°??2?7??

nazwisko K???2??2?72??2??7

Nacigniecie ESCAFE wuruchomi prcesctukiwanie bazy (napis:
SEARCHING, FLEARSE WAIT). Wynik operacji zostanie pokazany n:
dole ekranu w formie:

X record(s) found and marked. Press any key:

czyli: =znaleziono x rekordédw i oznactono Jje, nacisnij
dowolny klawisz., Naleiy =:sauwa:zyéd, e wstystkie rekordy
spetniajace podane warunlki zostang oznaczone gwia:zdksg. Moina
je potem zapisa¢ na dyskietke opcia SAVE MARKED RECORDS 1lub
wydrukowaé na drukarce opcjg FRINT MARKED RECORDS.

3.7. SORTOWANIE REKORDOW

Sortowanie (opcia EORT DATA) polega na uporzadkowaniu
rekordéw wediug podanego klucza (np. wediug ptacy catkowite]
W porzgdku malejacym). Na ekranie pojawia sie I okna.
W pierwszym (FIELD) podane sa numery pél. W drugim (TITLE)
wyszczegdlnione s3 nazwy pél. Matomiast w trzecim (ORDER)
Znajduijg sie poczatkowo kreski. Klawiszami kierunkowymi
(gdra, dol) wybiera sie odpowiednie pole, wedlug ktorego
nastapi uporzadkowanie. FPotem wybierana jest jedna = dwoch

opcji: A - dla porzadku rosnacego lub D - dla porzadku
maleyacego. W ostatniej kolumnie pojawia sie numer pola
W kolorze czerwonym 1lub bialym. Na monitorze mono=

chromatycznym kolory te odbierane s3 jako ciemny i Jasny.
ESCAFE o:znacza rezygnacje = sortowania, a klawisz S
powoduje wykonanie tej operacii. Fojawi sig wtedy komunikat:

Sorting, please wait.
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Sortowanie moze odbyé¢ sie tylko wediug Jednego klucza.
Podawanie innych nie ma sensu, gdyz wybrany zostanie

pierwszy napotkany.

3.8. QBLICZENIA

Opcja CALCULATE pozwala otrzymaé sumy pol numerycznych

(liczbowych) we wszystkich rekordach oraz umozliwia
dokonywanie poprawek w polach numerycznych wszystkich
rekordédw. Po wybraniu opcji pojawia sig menu: .

- Total all records -~ suma wybranego pola we wszystkich
rekordach

- Total marked records - suma wybranego pola w rekordach
oznaczonych

- Alter all records - zmiana we wszystkich rekordach

- Alter marked records - zmiana w oznaczonych rekordach

- Database menu - powrodt do menu giownego bazy.

Opcje typu Total }umqu wartosci wybranego pola
w rekordach. Przyktadowo, aby zsumowaé wstystkie pensje
w biurze wystarczy wybraé¢ TOTAL ALL RECORDS, potem wybrac
pole ’razem’ (napist SELECT FIELDS) za pomocgd klawiszy
kierunkowych, wreszcie nacisngé RETURN i czekaé¢ na wynik.
Wynik zostanie podany po:

Answer is:

Sumowanie nie zajdzie, jesli wybrano pole tekstowe. Pojawi
sige wtedy komunikat: .

Not & numeric field’

czyli: pole nie jest numeryczne.

Opcje typu Alter dzialajg rdwniez na polach liczbowych.
Dzieki nim moina zmienid¢ wartoéd pola o takg samg wartosd we
wszystkich lub oznaczonych rekordach. Przyktadowo, Jjesli
trzeba podniesc wszystkim pracownikom biura pensjeg
podstawowa o 2000 zlotych nalezy wybraé¢ pole FPENSJA, potem
operator ’+* (réwniei klawiszami kierunkowymi) oraz wpisad
wartosc, jaka powinna by¢ dodana do pdédl (ENTER OFERAND).
Podane dane naleiy potwierdzid klawiszem 'Y’ w odpowiedzi na
pytaniet Are you sure? (Y/N).

3.9, WA DANY

Opcja CLEARR DATA umozliwia kasowanie niepotrzebnych
danych. Fo jej wybraniu pojawia sig menu:

= Clear records - kasowanie danych
= Clear whole database - kasowanie catej bazy

(2}
“

- Database menu - powrot do menu gtdéwnego.

Pierwsza opcja zeruje dane we wszystkich rekordach. Druga
opcja kasuje dane i strukture bazy snajdujaced sie
W pamigci. Obie opcje wymagaja potwierdzenia (Are you sure?
Y/N). Nacidnigcie 'Y’ powoduje wykonanie operacji.

3.10. REKORDY OZNACZONE

Oznaczanie rekorddw mozliwe Jest podctas ich edycji (opcja
M) oraz podczas wyszukiwania. W menu Qldéwnym istnieja dwie
opcie dotyczace oznaczonych rekordéw. Fierwsza: CLEAR ALL
MARKERS powoduie usuniecie oznaczen = rekorddéw. Druga:
TOGGLE MARKERS przelacza oznaczone rekordy na nieocnaczone

fy?dwrotnie. Obie opcje wymagajg potwierdzenia klawis:-enm

3.11. QFCJE SPRZETOQWE

Pierwsza z opcji sprzetowych ‘pozwala
2 2 Pracowac = mys:zga
(SELECT MOUSE). . Druga opcia (HARDWARE ' -
s OPTIONS) zawiera

- Printer type = wybdr standardu drukarki
.~ Storage media - wybdr pamieci zewnetrznej
- Database menu - powret do menu glownego bazy.

W opcii PRINTER dostepne sa (klawiszem RETURN)
fsan?ardv drukarek: EFSON, DMF1 oraz SERIAL (drukarka =e
?é?:;:? s::;egowym?. Dodatkowo wystepuije tu opcija SCHEEN
spésob ;e: ra wybiera prace = monitorem, umoZliwiajac w ten
Ry -ygnacjg 2 wyboru standardu drultarki, W opcii

MEDIA mozna dokona¢ wyboru migdsy pamiecia dysk "
(DISC), a kasetows (TAPE). : i 2 an

nastepujace

3.12, WSFOLFRACA BAZY DANYCH Z EDYTOREM TEKSTOWYM

D - ~ :
dok:z:ntsgrorad-?ne W bazie moga byd przekazywane o
SRR e r”?;:OnVCh“ Przy pomocy edvtora tekstowego.
Bl ol oz tiale 2, Podc:as redagowania telstu wolno
Rifaniesa FZ)CJalny :n§k kontrolny D (prze:z nacisniecie
danych, Np 3 al PG nim poda¢ numer pola wybranej ba:zy
Razuiska « Jesli w lpolu 1 bazy LISTA.DBE =znajduja sie
‘8, to w tekécie wywoluijemy je nastepujaco:

Szanowny Panie D1

(it
odcf;a D widoczna jest na ekranie w odwrotnych kolorach).
=88 drukowania tego fragmentu na drukarce (opcia PRINT
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TEXT w edytorze) pojawi sie nagioweki
Database Integration

z tepnie pytanie o na:z

zyli: integracja z baza danych, a nas e
gbroru :awigraJaceqo dane (NAME OF DATABASE FILE). Nazwe
nale:y podaé razem z jeJ rozszerzeniem, np. LISTA.DBS. Jed)i
zbiér ten zostanie znaleziony na dyskietce, to pojawi sje

komunikat:

Insert Paper Now
Press any key when ready

czyli: przygotuj papier, nacisnij klawisz, gdy bedzies:
gotowy. Zostanie wydrukowane tyle egzemplarzy tekstu, ile
rekordéw zawiera baza danych. Moina wigc wykorzystywad te
wspdtprace obu programéw Jjako generator korespondenciji.
Przyktadowo, w edytorze tekstowym tworzymy wzor listu
opatrzony odnosnikami do bazy danych w mieiscach, gdzie
wystepujg nazwiska i adresy. Kompletny ich wykaz znajduje
sie natomiast w bazie danych. Edytor wydrukuje tyle
dokumentdéw, ile nazwisk znajduje sie w bazie, oczywiscie =za
kazdym raczem podstawiajgc inne nazwisko.
Opcja SPOOL w edytorze nie wspdlpracuje z bazg danych.

| R
’. |

35

4. ARKUSZ KALKULACYJNY

4.1. MENU GEOWNE ARKUSZA

Arkusz kalkulacyijny (ang. spreadsheet, czyli dostownie:
ptachta, przescieradio) Jjest specjalistycznym programem
obliczeniowym. Jego zastosowanie - to przede wszystkim
sporzadzanie wykazdéw 1 sprawozdan rachunkowych. Bardziej
profesjonalny uiytkownik wykorzysta arkusz do planowania,
a scidlej do obliczania przewidywanycha efektdw nakitaddw
finansowych, optymalizacji itp. Program zastepuje zwykle
obliczenia dokonywane na papierze przy uiyciu oldwka i gumki
(czasem kalkulatora).

Arkusz ma postad duzej kartki papieru, ktérej tylko czesc
pojawia sige na ekranie., Kartka ta podzielona jest na wiele
pol zapetnianych tekstem, liczbami lub wzorami.

Po wybraniu opcji SFREADSHEET w menu gtéwnym MINI OFFICE
11, pojawi sig menu gtdwne arkusza:

- Edit spreadsheet - edycja arkusza

- Load spreadsheet - ladowanie arkusza z dyskietki

- Save spreadsheet - zapis arkusza na dyskietke

- Save graphics data - zapis danych dla modulu
graficznego zobra:zowania
danych

- Print spreadsheet - wydruk arkusza

- List formulae - wydruk wszystkich wzorow
uzytych w arkuszu

- New spreadsheet - definiowanie parametrow
nowego arkusza

~ Alter screen display - ustawianie parametréw arkusza

= Catalogue - katalog zbiorodw

= Select mouse - wybdr myszy

= Mini Office II Menu - przejscie do menu MO II.

4.2. TECHNIKA PRACY Z ARKUSZEM

Zaktadanie nowego arkusza zaczynamy od wybrania opcji NEW
SFREADSHEET. Przede wszystkim umozliwia ona zdefiniowanie
rozmiardw arkusza. Nalezy jednak pamietad¢, 2e uiycie tej
opcji w trakcie pracy z arkuszem powoduje skasowanie danych.
Natomiast korekte parametrdéw bez utraty danych realizuje
opcja ALTER.

Arkusz jest prostokatem wypelnionym poczgtkowo pustymi
polami o szerokogci 8 znakéw. Do kaidego z pdl moina wpisac

.
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bedzie duzo, to automatycznie mniej

aby arkusz zmiescil sig w przeznaczonej dla
Jesli program zatwierdzi podanag wartodd, to

bgdzie wierszy,

liciba. tekst lub wzdér. Tworzone w polach wzory L] niego pamieci.

e przez program i w kazdeJ chwili mozna Spetak et
;zz::;:ﬁi;wszmtzi::n.pdrukagka? korzystajgc z opcji LIST p?d:gietlona- Opcja DECIMAL PLACES odnosi sie tylke do
FORMULAE. Wiersze arkusza s3 numerowane liczbami (1..79), liczb.

Potozenie pola
a kolumny literami (A..Z, potem a..2). ;
w arkuszu okreslane jest przez potaczenie symbolu wiersza

i kolumn np. A1, C32. :
Podcza:' pracy ’na arkuszu (opcja EDIT) wygodnie Jest:-

odwotywaé sig do listy dostgpnych opcji. Znacznie ulatwia to
prace poczagtkujgcym (opcia H - HELP).

4.4. USTALANIE PARAMETROW WYSWIETLANIA ARKUSZA

Opcja ALTER SCREEN DISPLAY dostepna jest przez caly czas

eniowy moze zostad derukowany na b} trwania sesji z arkuszem. Dostep do niej nie RaeiTeton s
ar3:§:§:‘fﬂg ::sgzznsb;ic:yskia:ke (opcja SAVE). tadowanie znajdujacych sig w pamigci. Mozna ustawiac "55tEDuJ:ce
zapisanych danych z dyskietki do pamigeci wykonuje opcia | parametry (stany poczatkowe S tans o ad nesace
LOAD. Istnieje moiliwos¢ selekcji danych dla modutu angielskich)s
graficznego. Nalezy wtedy korzystaé z opcji SAVE GRAPHICS
PRIA. : #0780 chr screen 40 - tryb organizacji ekranu (40

g lub 80 znakdw w wierszu)
*Column width (5-18) 8 - szerokos$é kolumny

(poczgtkowo
A = A W a Z 8 znakdw)
Left justify - NO = Jjustowanie tekstu w polach
; z . do lewej (YES), poczatkowo
Opcja NEW w menu gidwnym umozliwia ustalenie parametr?w do prawej (NO)
arkusza. Jej wybranie skasuje arkusz znajdujiacy s1g Single spacing NO = wydruk spacji migedzy rzedami
aktualnie w pamieci, stad wejdcie do niej wymaga danych (poczatkowo wlaczony)
potwierdzenia. Dlatego pojawia sig pytanie: Minus sign YES = drukowanie znaku minusa
(poczgtkowo jest drukowany)
New spreadsheet Fixed titles YES - staie wyswietlanie pierwszeJ
Bre you sure ? (Y/N) kolumny i pierwszego wiersza
Auto update NO - automatyczne przeliczanie

Klawisz 'Y’ przywraca poczatkowe warunki pracy =z programem
i przenosi nas do menu, w ktérym mozna ustawi¢ nastepuisgce
parametry (w nawiasie zakres wyboru, po nim wartosd

" obow?qzujqca)x FIXED TITLES, je¢li wilsczone (YES) powoduje state

wyswietlanie pierwszej wiersza i kolumny zwylkle wypelnionych
(555 G GHOEROT (Eeerd 1S = 8CEE0 LT nagiowkami. Przesuwanie arkusza w gére lub w bok nie narusca

wzorow w arkuszu (poczgtkowo
wytgczone).

No. aof rows (10-63) 15 - liczba wierszy pokazywania wiersza 1 i kalumny A.
Column size (5-18) 8 | - liczba znakow AUTO UPDATE jest bardzo uzyteczna opcjg. Zwykle w arkuszu
: w kolumnie z2najduje sig sporo wzordw, opcja ta powoduje wiegc
Decimal places (0-4) 2 - liczba miejsc automatyczne obliczanie ich po kaidej wykonanej operacji.
RO Przy duzej ilosci wzoréw bard:zo wydiuza sie o coas
Spreadsheet menu - powrot do menu

gldwnego arkusza. WProwadzania danych.

Liczby ujemne pokazywane s§ w polach ze znakiem =S et

: Wylacz : Y e oo o A
Klawiszami kierunkowymi wybiera sie odpcwiednia opcie i po “yNZWi::;EhQECJl jINUS.SIGN (QO)'I:c‘by te bedg druk
wpisaniu potrzebnej wartosci zatwierdza klawiszem ENTER 1lub Z pominigciem znaku -7,

COPY. Poczatkowo arkusz jest kwadratem o 1S kolumnach (NO.
OF COLUMNS) i 15 wierszach (NO. OF ROWS). Szerokos¢ kazdego 4.5. wPROW
pola (COLUMN SIZE) wynosi 8 znakdw, a w pole takie mozna 3 ADZANTE DANYCH
wpisac liczbe z dwoma miejscami po przecinku. Oczywidcie
uzytkownik powinien najpierw przemysleé¢ rozmiary arkusza 4
i pol, gdyz w trakcie pracy =z danymi mozna Jedynie -S.1. LINIE INFORMACYJNE
modyfikowae szerokogé pola.
Wpisujgc liczbe kolumn z pewnosdcig zauwazysz, ze ponizej
zmienia sig maksymalna liczba wierszy. Spowodowane jest to lgquJ‘ arkusza nastgpuje po wybraniu opcji EDIT w menu
wielkoscia pamieci dostgpnej dla arkusza. Jesli kolumn diCwnym. U géry ekranu znajduja sig linie informacyjne.

Inline
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Pierwsza linia zawiera nastgpujace komunikaty:

- Freespace=08999 - wielkoéd pamigei do dvspozycii
(poczatkowo ok. 9 KB)

- Auto - tryb natychmiastowego przeliczania
wzorow w arkuszu po kazdej
wykonanej operacji

- Manual - tryb regcznego przeliczania wzorow

- Down (dét), Up (géra), Left (lewo), Right (prawo) -

s kierunek, w ktéry bedzie przesuwal
sie kursor po wykonaniu operacji.

Druga linia zawiera:

- Cell=A1l (locked) - wspélrzgdne aktualnego pola (w tym
wypadku Al, czyli kolumna A, wiersz
1); Jjesli pole to jest specjalnie
zabezpieczone, to wyswietlany Jjest
napis "locked"
- Text (tekst), String (cisg znakow), lumber (liczba) 1lub
Formula (wzor) - informacja o zawartosci pola.

Trzecia linia przedstawia doktadnie, Jjaka wartosc wpisana
jest w polu. Jesli pole zawiera wzor, to =zostanie on
wyswietlony. Jesli natomiast pole Jjest puste (tzn. nic nie
zawiera), to pojawi sie napis EMFTY.

Czwarta 1 piata linia siuzg do wprrwadzania danych
i wyswietlania komunikatow o tym, co program robi bad2 czego
zrobi¢ nie chce.

4.5.2. OPCJE DO WFROWADZANIA DANYCH

Ponizej 1linii informacyinych znajdulig sieg oznaczone
symbolami pola nalezgce do arkusza obliczeniowego. Jedno
z pél jest podswietlone. Nazywa sig je ‘polem aktywnym 1lub
krécej - kursorem. {ursor moze byé poruszany po catym
arkuszu klawiszami kierunkowymi (géra, doi, prawoc, lewo).

Teraz przyktad. Chcemy wprowadzié¢ do arkusza pomiary
temperatury powietrza w wybranym tygodniu.

Arkusz bedzie wygladal nastgpujaco:

oooo Eoooo Coodo ChogosEooao (Foaoo: Bogoo Haooo Hoooo MGGG0
1 POMIARY TEMPERATURY - 1-7.X.1988B r.

2 PON WTO SRO CzZu PIA SOB NIE SRED MAX
3 Temp -1.1 0.2 2.7 2.2 1.6 2.1 2.8 1.5 2.8

W 1. wierszu wystepuje nagtdwek. W 2. wierszu oznaczone s3
kolejne dni tygodnia, przy czym kolumna I 1liczy sredniag
temperature tygodnia, a kolumna J = wyszukuje maksymalng
temperature tygodnia. Wiersz 3 zawiera rezultaty pomiardw.

Przesledimy teraz kaleinosd wprowadzania operacji.
Wstepnie nalezy ustawié parametry arkusza. Opcja NEW w menu
gidwnym pozwoli ustalid Jjego rozmiary. Wpisujemy
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naimniejsze dostegpne ilodci kolumn
kolumny ustawiamy na 5, a liczbe miejsé d:::;?zzg ::erokoéé
potem wybieramy opcje EDIT ¢ COERCaE R gtnyc na 1.
arkusza. Y wypeinianie
Diugi nagléwek w pierwszej lini
isk 2 ; = ii moina ST
naciskajac klawisz S, po czym pojawi sig e STR?&EDNad&]é

nalesy ‘wprowadzad tekst, ktor = - Teraz
3 A Y zostanie 4 1 -
niezaleinie od szerokosci pdl. Wprowadzanie tekZ;uWiﬁzig;;

zatwierdzic¢ klawiszem RETURN.,
Koledina sprawa to wprowadzanie
2 pol tek
NaprowadZ kursor na pole B2. Maciénij klawisz T i ELSt:?ZC?.
TEXT'podaJ cigg znakdw. Jesli wpiszesz =za diugi tev:te
to nie zostanie on przeniesiony do nastepnej kolumny {J K
w przypadku opcii S). Wprowadzane znaki trzeba zatwi d*aK
klawiszem RETURN. S s
Liczby wprowad:zane s3 bezposrednio
s bez i
gsdaégowym klawiszem. PMiemal od ra:& pojawi WZ?:XY::;i:
MEER. Po zatwierdzeniu klawiszem RETURN 2
vipisana w pole aktywne. < gl
Nieco wigcej na temat wzordw. Jesli ch
8 . t 2 . cest wprowadzié wz
?ale.y nacisngc klawisz F. Pojawi sie napis FOP;Uﬁz
i wspolrzedne pola aktywnego ze znakiem ’=’, Fo nim nélezy
vpisac prawg strong rdwnania. Mozna stosowaéd wscystkie
c:tgry podstawowe dziatania: dodawanie (+), odejmowanie (-)
mnozenie (%) i dzielenie (/). Oto przyktady wzoréw: !

A2=A1+0.01
B3=B1%B2

Inne dostgpne dziatania to suma wielu kolejnych pél (4)
oraz.wybranie najwigkszej i najmniejszej wartodci =z wielu
kolejnych pél. Te witasnie operacje wystgepujg w polach 13
i J3. W polu I3 wpisany jest wzdr:

I3=RPI#HZ/7
gtOFY Jest wzorem na d4rednig arytmetyczna wartoici pél od B3I
to H3. W polu JZ natomiast wykazywana Jest najwyzsza
emperatura tygodnia. Wzér wyglada nastepujaco:
J3=>(B3H3}

?dyby pole miato wykazywac najmniejszg temperature
2 podanych pomiaréw, to wzér przedstawialby sie tak:

J3I=<{B3IH3}

Niewladciwie wpisan ; A 1
y wzér nie zostanie przyjgty. P
komuni kat: P i yiety ojawi sie

Invalid formula please edit

:zyli: nieprawidiowy  wzér, prosze poprawié, Podczas
E'aw!ania dziatajg klawisze kierunkowe oraz klawis:z DEL.
lawisz A stwarza mozliwodé poprawienia wzoru, Jjesli

Inlin
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program uznat go za poprawny, & Ty nie. Naleiy dodag, e = A
\ wprowadzanie danych mozna zawsze przerwac klawiszem ESCAPE. klafés?e:hzw gszz,udo$:nggta::f”iec‘a wszystkich wartodct
| W menu gidwnym znajduje si® opcja LIST FORMULAE, ktéra 1ice ory otrzeba s;r;wd~enia arka opcja jest uiyteczna, gdy
| umozliwia wydruk wszystkich podanych w arkuszu wzordw, gystan P F usza dla innych danych.

réwniez na drukarce.

Zwréd uwage, ze w polach, ktére zawierajs wzory nic sieg
nie stato i co najgorsze, nic sig nie dzieje. Wyjasnimy to 238G R GRIEL ICZANIE SWZOROW
péz2niej. : :

Jesli ustawiony jest tryb AUTO (chodzi o AUTO UPDATE
4.5.3. POMOC : w opcji ALTER), to przeliczanie wzordw nastepuje po

katdym

wczytaniu danej do arkusza. Trwa to czasem denerwujaco

dlugo, Jesli arkusz Jjest duiy 1 dlatego wygodnie jest

| W ka:dej chwili podczas pracy z arkuszem mozna podejrzeé wpisywac dane w trybie MANUAL, a obliczenia przeprowadzi¢ na
' zestaw dostepnych opcji. Uystarczy nacisngé klawisz H. kofcu. Podczas wpisywania danych istnieje taka moiliwoge
Oto wszystkie opcje edycyjne: jednora:owego.spﬁawd;enia w:orég fklaw:s: U. W polach,

w ktérych znajduijg sie wzory, pojawig sig wtedy obliczone

| A - Amend (edit) formula at cursor - edycja wzoru wartosci. Przetaczanie trybow AUTO i MANUAL =zachodzi nie
! znajdujacego sie w polu aktywnym tylko w menu ALTER, ale te: podczas edycji arkusza (klawisze

- Calculator — obliczenia R i U). Podczas przeliczeh pojawia sie napis: UFDATING.
- Duplicate cell - kopiowanie zawartoséci pola do innego .

- Enter formula at cursor - wprowadzanie wzoru

~ Goto cell - przesunigcie kursora do wybranego pola 4.5.7. ZABEZPIECZANIE POL

~ Help - pomoc

~ Change format - zmiana parametrow arkusza

c
D
F
G
H
J
L - Lock cell - zabezpieczenie pola Klawisz L powoduje zabezpieczenie aktywnego pola przed
M - Cursor movement - kierunek ruchu kursora po operacji ewentualnym naniesieniem przypadkowych danych. Fakt ten
0O - Open cell - odbezpieczenie pola sygnalizowany Jjest napisem LOCKED w drugieJj linii
P = Return previous number - zwrot ostatnio wpisanej ; informacyjnej obok wspdirzednych pola. Jesli pole numeryczne
liczby zostanie jednak przypadkowo skasowane, to istnieje stansa
8 - Quit edit mode - wyjscie z edycji do menu gldwnego odzyskania go po nacisniegciu klawisza P. Pola zawierajgce
| R = Auto recalculate - automatyczne przeliczanie wzorow wzory s3 automatycznie zabezpieczane.
| S ~ Enter string - wprowadzanie ciagow znakowych Odbezpieczenie pola nastgpuje przez ustawienie na nim
| T = Insert text at cursor - wprowadzanie tekstu do pola kursora i wybranie klawisza O.
U - Update formulae - jednorazowe (tzw. reczne)
przeliczenie wzordw E
W - Hipe (clear) formula at cursor - kasowanie zawartpsc 4.5.8. KOPIOWANIE ZAWARTOSCI POLA
pola
7 -

Zero all boxes - kasowanie wszystkich pdl liczbowych.

Jedli zachodzi potrzeba powielenia takich samych lic:zb,

tekstdw 1lub wzordw nalezy posiuzyé sie opcjsg D We

4.5.4. AUTOMATYCINY PRZESUW KURSORA wszystkich. przypadkach kopiowana bedzie zawartosc pola

. aktywnego. Po nacignigciu D pojawi sig napis COFY. Nal::y

: wtedy przesuna¢ kursor do pola docelowego i nacisnac RETURN.

Podczas wprowadzania danych, szczegdélnie gdy naleis one do Liczba lub tezst zostana pskopiowane bez problemu. HMNieco
tego samego wiersza czy kolumny, wygodne Jjest ustawienie wiekszy kiopot wystepuje przy kopiowaniu wzorow.

trybu automatycznego przesuwania kursora. Klawiszem M Powrdémy do przykiadu =z wynikami pomiarow temperatury.

ustawia sie kierunek jego przesuwu po wykonaniu operacii. Jesli nalezaloby zapisa¢ nowa linig pomiardow, to skopiowanie

WZoru z I3 do 14 napotyka na problem adresowania

: WSpolrzednych. Na ekranie pojawi sie pytanie: (R)bsolute or

4.5.5. KASOWANIE POL 5 (Rlelative, czyli absolutnie lub relatywnie. Jesli

Y Wybierzesz A, to 4rednia w polu I4 =zostanie obllc:o?a na

Podstawi i za 3 t wypadku bedzie bledem (wzory

Opcja W powoduje skasowanie zawartosci aktywnego pola. Sg pr:enzs:;igsdgsi'wi-z? wDazzkoypbard:iEj korzystne Jest
FPowinien pojawi¢ sie u géry napis EMPTY (puste). Natomiast oy 2

Wybranie R i zatwierdzenie wspoirzgdnych klawiszem RETURN. -
Program sam uaktualni wtedy adresy pol.

Onlin
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4.5.9. OBLICZENIA

Opcia C pozwala na wpisanie do aktywnego pola wyniku
obliczenia. Zastosowanie jej ma miejsce wtedy, gdy nie
mozesz podac liczby pezposrednio, & jedynie na podstawie
dziatan arytmetycznych. Pole aktywne bedzie liczbg, a nie
wzorem i o tym warto pamigtac. W 1inii 4 towarzyszy operaciji.
napis CALCULATE. Przerwanie opcji - klawiszem ESC.

4.5,10. OFUSZCZENIE EDYCJI ARKUSZA

S dwa sposoby opuszczenia edycii arkusza:s przez
nacisnigcie klawisza ESCAFE lub klawisza Q. Oba przeniosj
Cie do menu giownego arkusza.

4.%5,11. SZYBKIE PRZEMIESZCZANIE KURSORA

Opcja G umozliwia szybkie pr:emies:c:enie kursora do
dowolnego pola arkusza. Jel ~naczenie wzrasta, jesli arkus:z
staje si1€ cora:z wiekszy. U gory ekranu pojawi sie napis GOTO
CEL, a pod nim, 0OPp.:

X Coord A-I

czyli: podaj wspotirzgdng . Fotem naleZy podac wspoirzedng

Yy NR.3
Y Coord 1-7

4.5.12. IMIANA PARAMETROW

W czasie edyclii jstnieje mozliwosc zmiany nastepujacych
parametrow arkusza (po wybraniu klawisza J)¢

— Enter column size (5-18) - zmiana szerokosci kolumny

- Enter no. of decimal places - zmiana liczby miejsc po
kropce dziesietnej dla kazdego pola liczbowego

— Justify left/right - justowanie, czyli wyrdwnywanie
wartosci w polach do lewej (left) lub do prawej (right).

4.5.13. ZMIANA KOLOROW

Podczas pracy =z arkuszem mozna kontrolowac kolory
wystepujgce na ekranie, czemu siuiz nastepujace klawisze:

CTRL-1 zmiana koloru liter
CTRL-2 zmiana koloru tta

CTRL-3 zmiana koloru ramki.
4.b6. ZAPIS ARKUSZA NA DYSKIETKE

wybierajac opcie SAVE SFREADSHEET w
f§§;i3¢ ?:w?;:ong argus: na dyskietke. Fo podani
;ostanie ::pfgany WI;;::;cibgz rozszerzenia na:w:)u aczi::

zaplEany woch plikdw:
nazwa.SS2
Pierwszy zawiera strukture arkus:za,

menu gidwnym moiesz

a drugi dane.

4,7. LADOWANIE ZRIORU Z DYSKIETKI DO PAMIECI

Po wybraniu opcii LOAD w menu gldwnym pojawi sie pytanie:

Load spreadsheet
Are you sure? (Y/N)

czyli: tadowanie arkusza, c=
arkusza, ty jestes pewny? Fotwi 2

:pe;a;i; t‘tadowanxa Jjest konieczne, gdyz wgrgzgasgie
aytu:1n1: wipa:::?§: Nskfzuje ewentualne dane re:ydujqcz

2 i. Nacig¢niecie ’Y’ urucha

Naleiy poda¢ B-literow LT

. Y : 3 nazwe zbioru. Jesli takie =bi
nie bedzie na dyskietce, to pojawi sig komunikat: 5 s

natwa.SS81 peot found
press any key!’

czyliz: zbi i

W‘;r:ypad;blozu .nie :Qale:1ono. nacisnij cokolowiek.
(1 udanej operacii tadowania na ekranie ukaze <i

menu gidéwne arkusza. - E

4.8, WSPDLPRACA Z DRUKARKA

SP:E:B;EE;;kUEEB ng papierze zajdzie po wybraniu opcji FRINT
PRINTER OF; f%él dr9k§rka nie Jest gotowa (komunikat
gtdwne LINE), mozliwy Jest tylko powrét do  menu

go. Jesli drukarka pracuje, na ekranie pojawi sieg

menu, ktore zawiera:
= G
2 Hz:sidsheet Menu - powrét do menu glownego
ngs - druk symboli kolumn i wierszy
: (jesli ON)
<
idth of paper - ezerolkosé papieru (poczathkowo
o G 80 znakéw w wierszu)
nter codes - podanie znaku kontrolnego dla
- & drukark:
nt whole spreadsheet - wydruk catogéci arkusza

nline
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- Print part spreadsheet - wydruk fragmentu arkusza. 4.9. POZOSTALE OPCJE
Czedé opcii, jak widac, to ustawianie parametréw wydruku.
0d tych opcji zaczniemy. Wiaczenie HEADINGS (ON) powoduje W menu gléwnym znaleié moina e
wydruk arkusza razem z symbolami wierszy i kolumn. Szerokosé¢ nalezy krotko cpisaé, SELECT MOUSEsc.S kilka OPCii, ktore
papieru podaje sig przez wybranie opcji WIDTH OF FAPER i z mysz3 AMX. Opcja CATALOGUE wyswiegfsw‘;la wybraé tryb PR
naciénigcie RETURMN. Na dole ekranu pojawi sie napis: stacji A. Opcja MINI OFFICE 4 kona katalog dyskietki o
kalkulafYJnym kasujac dane w p“mieci.c‘g cgracg 2 arkuszem
Hidth of paper DATA pozwala zapisaé dane w formacie od PEJja SAVE GRAFHICS
graficznego, co zostanie oméwione w na €Owiedn1m dla moduiy
po ktérym nalezy wpisad¢ odpowiedniag wartosé. StepPnym rozdziale,

Opcja PRINTER CODES pozwala wpisaé¢ sekwencie S koddw dla
drukarki, ktére beds przeslane przed rozpoczeciem druku
arkusza. Istnieje zatem mozliwosé ustalenia rodzaju czcionki
lub 1anych parametrdéw drukarki. Pojawi sie na ekranie napis:

Present codes: O (o) [e] (o} 0o
Do you wish to change these?

czyli: obecne kody: O O O O O, czy chces: Jje zmienié? Jesli
tak, naciénij 'Y’. ;

Wprowad2my dla przyktadu kody sterujsgce dla drukarki STAR
SG-1% pracujacej w trybie IBM. Pierwszy kod (15) ustawia
wydruk dwukrotnie wezszych znakdw (ang. condensed), a drugi
(27,69 powoduje pogrubienie drukowvianych znakdow
(ang. emphasized).

Enter code 1: 15
Enter code 2: =/
Enter code 3: &%
Enter code : (o]
Enter code S: ()

Wydruk rozpoczynajg dwie opcje: PRINT ALL lub FRINT PART.
Ta druga pocwala przeniesé na papier tylko c:zegd arkus:ca.
Wydruk poprzed:-ony jest pytaniem o sprecyzowanie numerdéw
wierszy, ktore majg byc drukowane:

Rows:

Odpowied2 nalely podaé stosujgc znaki '+ i ’#*, Dla
przyktadu zapis:

1+5#10
oznacza, ze chces:t drukowad wiers:z pierwsty ora:z wiersze od
piatego do dziesigtego. Podobnie precyzuje sie odpowied? na

pytanie o zakres drukowanych kolumn:

Col.:

Pr:;k}adowy wybor: A+D#J, czyli kolumna A oraz kolumny od D
do J.

10nline
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5. MODUL GRAFICZNY

S.1. MENU GLOWNE

stuzy prezentacji danych w postaci
na otrzymac bardzo pogl gdowy obraz
iach i trendach, choc

Modul raficzn
wykresow. Dzieki temu mo=
zjawiska, zorientowac sie w zaleznosc
+rudno Jjest odczytac doktadne wartosci.

MINI OFFICE 11 proponulie 3 typy wykresowi stupkowe (BAR
CHART), liniowe (LINE CHART) i kotowe (PIE CHART) »
W zaleznosci od potrzeb i konkretnych danych statystycznych
wybierany jest odpowiedni wykres.

Dane mog3§ byc przygotowane dwojako. Fierwszy sposob  to
wykor:ystanie wewnetrznego edytora, & drugi - przygotowanie
danych na arkuszu )alkulacyinym. Fraca = modulem graficznym
jest dosd tatwa, lecz pr:echwytywanie danych 2 arkusza moze
na poc:atku sprawiac trudnoscl, diatego tej sprawie

poswigcony bedzie osobny podro:d:ial.
Menu glowne zawiera nastepuiace opcjet

- Bar chart - wykres stupkowy

- Line chart - wykres 1iniowy

- Pie chart - wykres kolowy

- Load data - tadowanie danych do pamigci
- Save data - zapis danych

- Edit data - wprowadzanie danych

- Clear data - kasowanie danych

- Select mouse - wybér myszY

- Review data = przegladanie danych

- Catalogue - katalog =biorow

- Exit program - wyjscie do menu Mini office I11.

5. 2. WEROWADZANIE DANYCH

Dane statystyczne mozna wprowadzic bezposrednio
- Kklawiatury dzigki opcji EDIT DATA. Pojawia sig pytaniet

<

Data set 1,2 or 3:

;:yli: zbior danych 1, RN CZ YIRS Pytanie wynika stad,
e dane mozna umiescic W trzech odrebnych obszarach
roboczych w pamigci. Fo wyborze numeru zbioru ukazuje sig
tabela zawierajaca dwie kolumny. Fierwsza rubryka to nazwa
pgla }FIELDNAME), a druga, to odpowi adajaca jed wartost
liczbowa (VALUE). Nazwa pola nie moze przekroczyc 12 znakow.
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Wartosci mogg byc dod
atnie 1
rzeczywiste (k ¢ = ub u ]
sytuaZjA, w kt222§a112:;35:¢§na). Mogsmnjédn:zzkowite lub
b s zaok e zai
Na dole ekranu znajduje sieaws??bgzglone przez progrz;nieC
al ai .

Use the Cursor K
r Keys to Move then Enter Data (ESC
to exit)

ktéra okresla sposob
: poruszani
wrpetn{eniu pola przesuwa an;:. sig po
kierunkowymi (prawo, lewo, goéra ledék)kursor
’
s

tabeli. Po
klawiszami
& po calkowitym

wpisaniu danych klawisz
e ot canego. = ESCAPE przenosi cie do menu gid
wnego

W tabele w
g wpisuje sige do 20 pozycji. Jedli ustali
isz nazwy

pédl w obszarze
1, to nazwy te automatycznie bedsg ob
owi gzywad

dla obszardw 2 i 3.
mozliwoéd pordwnania trzech zestawdw danych
anycn.

zieje si
Je sig tak dlatego, aby istniata

Dane wpisane do ob
szardw roboc:z
zych moZna prze
zegl gdad

REVIEW DATA. Nalez
. ezy podad o
kontr ; numer 82 pcia
poprazi?winzb;pytannez DATA SET !,3br6;ru'79kt°ry bedzie
zbiorach naleZy wykonywaé¢ tylko op:;;‘EDxﬁs:elkie
E . Dane

wprowadzone z klawiat
$ ur =
pomoca opcii-SAVE DATA. yPo:?Egi zapisac

5z na dyskietke za
zostang oméwione sposoby

wykorz
ykorzystania poszczegdlnych typdw wykresow

zostaly zaczerpni
: zaczerpniete =z E 2
'Statystyka opisowa™2’, S et

Ws-ySEkiE dane zawarte DDlli-EJ w POStaCl pr Vk!adow
& ’

Tadeusza Puchalskiego

S.3. WYKRES SEUPKOWY

Sa one wykorz n rz aw
3 ..ystywa
e do arzedstawienia pewnego

zuge g zZnie r4 r 2 r h od wowych zbd
Y c i io Y czterec stawo b
zobrazu m rafi b P Y <

OPCJE\ BAR C 4 - S
tworze Y
HART umozliw:a worzenie wykresow S*Up‘ owycn.

cjawiska

momencie Jego przyk?l
zyktad

trwania. Jako

w latach 19446 (obszar rob ) 1960 (obszar 2) i 1975
oczy 1 s

(obszar 3).

Dane podawane sg w mln ton

Wybi
ybierz (EDIT DATA) obszar numer 1 i wpisz dane:
| Fieldname | Val
ue |
| ISy Ganvcl, % & (uoiew  Doler:
SNy Genval;. ™ & ivovew sokeeia 3l
: i : 0.6 |
| Jeczmien | ote I
owies | ?.g I
. |

Nastépni
e wybierz obszar drugi i wpisz dane z roku 1960

|

T. Puchal
ski - Statystyka opisowa, PUWN, Warszawa 1975,
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| Fieldname | Value |
| pszenica 1 2.3 |
| zyto | 7.9 1
| Jeczmien | 112! |
| owies | 2.8 |

Z kolei wybierz obszar trzeci - rok 1975.

| Fieldname | Value |
| pszenica | 5.2 |
| zyto | 6.3 |
| Jeczmien | I.7 |
| owies | 207, |

Teraz wybierz opcje BAR CHART. Po prawej stronie ekranu
znajduje sie S5 ikon (obrazkéw) symbolizujgcych I typy
wykresédw stupkowych, opcig wydruku wykresu na drukarce oraz
wlaczenie (ON) 1lub wylaczenie (OFF) poziomych linii
pomocniczych. Ikony wybiera sie klawiszami kierunkowymi
{(géra, doél), a zatwierdza klawiszem RETURN. Klawisz ESCAFE
stuzy do przejscia do menu gitdwnego.

Zatwierd#, przyktadowo, pierwszy rodzaj wykresu (klawisz
RETURN). Zobaczysz pytanie:

Data set 1,2 or 3:

czyli: wybierz zbidr 1, 2 1lub 3. MWynika stad, ze tym
rodzajem wykresu mozna zobrazowad ® dane tylko =z Jjednego
zbioru. Wybierz obszar 1. Zobaczysz pytanie:

3d Bar Chart (y/n)

Jedsli wybierzesz ’"y’, to stupki zostang prcedstawione Jjako
prostopadiosciany (pseudo trdjwymiarowo). Potem nastgpi:

Ruto scale (y/n)

Jesli wybierzesz ’y’, to skala wartogci na osi Y =zostanie
dobrana automatycznie w taki sposdédb, aby siupki byty
prawidliowo rozmieszczone na ekranie. Odpowied? ’y’ jest
bardzo polecana. Po Jjej wybraniu poJEwi sig na ekranie
wykres. Na osi Y znajdujsg sie wartodci cbiordéw zhdi, a na
osi X podpisane s3 ich Jjednoliterowe nazwy. Ten sposéb
prezentacji danych obowiazuje dla wykresdow stupkowych
i liniowych.

Teraz program zezwala na wprowadzanie napisdw do wykresu
pytaniem:

Text (y/n)
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Nacignigcie ’y* powoduje zapytanie o to,

podkreslony: €2y tekst ma bye

Underline (y/n)

Klawisz "y’ wymusi podkredlenie
nastapi¢ wprowadzenie napisu: Repisu. [Teraz powinno

Enter text:

Napis nie moze byc diuzszy niz 20 Znakow
trzeba tgczyc na wykresie prze:z kilkakro;ne
Napis zatwierdza sig klawiszem RETURN i pojawia si

w dolnej czedci wykresu. Klawiszami kierunkow m's 3 og oY
przemiescic¢ w odpowiednie miejsce. S:yb52e~ Z-; .mf:“f go
realizuje naciskanie klawisza kierunkowego rage; :1ﬁ;;§;:T;:

SHIFT. Fo zatwierdzeniu pPozyciji napisu ( iez
Bl [0 Zatulerd: Risu (rowniei RETURN) zZnow

Napisy diuzs:ze
wprowadzanie,

Text (y/n)

i tgk aiz do rezygnacji z podawania napisdw.
Nieco probleméw moze by< w przypadku wybrania w tym cyklu

odpowiedzi przeczgcej ("n’) na pytanie AUTO SCALE (y/A)

Wtedy musisz sam wyskalowaé og Y. Frogram spyta: !

Naxinum Ualue ? »

czyli: podaj maksymalng wartod¢ na osi Y. A potem:’

Minimum Value ?

czyli: podaj minimaln T i
9§ wartosc¢ na osi Y. Jedéli trzeb
progra@ zaockragli te wartodci. =
Drugi typ wykresu stupkowego pozwala na polgczenie 2 lub 3

zbiardw danych na j : :
Jednym wyk - z zni
BYtani em: Y Yy resxe. Dialog rozpocznie sie

2 or 3 sets of Data:

;z:é;;af’ ng 3 zbiory danych. W przypadku podania liczby

résni Sia Zg razowane obszary robocze 1 i 2. Wykres trzeci

(NEGATIVg SUMdruglega tym, Ze pomijane s3 wartogci wujemn:

Najlepie BERS.IGNDREP). Sposéb przedstawienia siupkdw

Zostac 4 dSDrawd21¢ dogwiadczalnie. Wykres =z opisami mol=2

1k0ny A YPrukowany na kartce papieru formatu A4 po wybraniu
* Frogram spyta tylko o standard drukarki:

Selec ;

1ect printer type: Amstrad (DMP1)/Epson compatible (A/E)
Wez

ytane na poczatku dane po wybraniu ikony 3 przedstawia

za} ;
ruzziony do opisu wykres 1. Zostat on wydrukowany na
ce STAR SG-15 PO wybraniu standardu EFSON.

ri0niine
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5.4. WYKRES LINIOWY

cja LINE CHART siuiy do kredlenia wykresu
Na?‘;epie.f oddaje on dynamikg =z=mian Zjawiska w“:i::::go:n
czasie. Dane Jjednak powinny byé¢ na tyle precyzyjne aKZy
linia rysowana od punktu do punktu nie powoéowala
pr;eklamah.

= P (oL Ikony po prawej stronie ekranu Pozwalajg wybra¢ = typy
wykresow liniowych, drul_:arke oraz poziome linie pomocnicze.
s E: = Pierwszy typ wykresu moie by¢ wykorzystany do Przedstawienia
x B = tylko Jednego zbioru danych. Jako przykiad, zobrazujemy
) S Iz — dynamike wzrostu :bxgréw pPszenicy w latach 1944-197s, Dane
= 33 = wczytujemy po wybraniu opcji EDITs
r=1s ; =
| Fieldname | Value |
ﬁ | 1946 ! 0.6 |
| 1948 I 1.6 I
5 | 1950 ] e il 1.9 |
£3 3 I 1952 | 2.0 i
{ ] 1954 ] 2.0 |
3 I 1956 | 241 ]
s | 1958 | 2.3 |
| 1960 | 2.3 |
HE ! 1962 I 233 I
'-“i (E | 1964 | 3.0 |
- B3 | 1966 | 3.6 |
E: E | 1968 | 4.7 |
2= L I 1970 I 2% |
B | 1972 ] 5.1 |
= z = ! 1975 | 5.2 |
: % : S T o
it i 1 0 0 = : A 4
l‘ = ; > Po wybraniu opcji LINE CHART i pierwszego typu wykresu
’ 3 E % fé E e otrzymuiemy wykres liniowy. Na osi X opisane sa same jedynki
2 =" ) (oo (S :':]-_1 (pierwsze litery dat), co nie jest =byt efektowne. Lepiej
: j o 2] < e % Wiec zrezygnowaé = podawania opiséw dla rubryki FIELDNAME
= = . (- — | i niektére lata umiedci¢ bezpoérednio na wykresie, co widaéd
E oo [X=) g 8 = Na przedstawionym przyktadzie (wykres 2).
g = 3 [ Wybér drugiej ikony pozwala natoiy¢ na siebie 2 1lub 3
g Wykresy danych. W efekcie powstajg 2 lub 3 linie. ‘
[35] Trzeci typ (ikona ’+’) wykresla linig obrazuiacy
Narastanie sumy kolejno umieszczonych danych w Jjednym
zbiorze,
Wszystkie stawiane przez program pytania szczegoiowe
dotyczgace wykresu sj podobne .do opisanych w rozdziale 5.3.
-
WYKRES 1

s
I
i |
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WYKRES 2

5.5. WYKRES KOLOWY

pgpcja PIE CHART pozwala uzyskaé wykres koiowy.
dobrze przedstawia strukture okreslonego zjawiska,
przygotuimy dane (EDIT). Wprowadzmy do obszaru roboczego
numer 1 dane liczbowe o i{losci statkdw, Jakie zawingly do
portéw polskich w roku 1975:

Wykres taki

| Fieldname |

Value 1
| Gdansk | 3044 !
| Gdynia | 2651 |
| Szczecin | 6099 |
1 inne | 364 |

Dzigki wykresom kolowym mozna obserwowad
poszczegélnych portdéw oraz badac¢ zmiany w struktur
statkow przez polskie porty (wykres 3). Wykresy kolowe
narzucajs jeden gldwny wymédg. Dane nie mogg byc¢ ujemne, gdysz
kolejne wycinki kota wykredlane sg na podstawie sumy danych.

Tym razem ikon jest 4, Pierwszy typ wykresu pozwala
zobrazowac dane dla jednego zbioru. W drugim typie mozna
eksponowac wybrane dane przez wysunigcie odpowiadajgcego im

wycinka kota nieco na zewnatrz. Podczas dialogu pojawi sie
pytanie:

obcigzenie
ze obstugi

Isolate all segments ?

Odpowied2 *y? wysunie wszystkie wycinki kola, a odpowied:
'n’ pozwoli na ich selekcjg, np.:

Isolate segment Gdansk ?

Odpowied? twierdzgca (y’) spowoduje wysunigcie wycinka,
4 Pprzeczaca (’n’) nie. Poszczegdlne wycinki kota beds
WYPelniane wzorami graficznymi dla zwiekszenia pogladowosci.
Jesli wzory nie odpowniadajg ci, wybieraj ikong 3. U dolu
ekranu pojawi sie 20 rdéinych rodzajow wzordw. Fo narysowaniu
Wycinka kotra Program umozliwi ci wybdr wzoru (klawisze lewo,
Prawo, zatwierdzenie RETURN):

Use left and right then ENTER to select pattern

warany wz

or zostaje oznaczony znakiem cudzystowu, co nie
O2nacza,

Ze nie mozna go zastosowaé powtdrnie.

Online
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5.6. ZAPIS DANYCH

Obszary robocze zapetnione danymi moga zostad zapi

i ; sane P
dyskietce. Wybierz opcje SAVE DpaTa, potwierds operac?1
klawiszem °y’ w odpowiedzi na pytanie: e
Are you sure (Y/N)?
Potem podaj numer obszaru, ktéry ma ulec zapisaniu:
Date set 1,2 or 3:
= oraz wpisz nazwe zbioru po:
= Filenane:
P
E' Nazwa zbioru moZe byé¢ podana z dowolnym rozszerzeniem,
&
(S0 §

S.7. ZAP1S WYKRESU

| Sy

i

Utworzony na ekranie wykres z opisami moZna zapisaé¢ na

dyskietke w postaci zbioru binarnego. Moze on byé¢
wykorzystany do pPracy = innymi programami graficznymi. Jesli
wykres jest gotowy, naciskamy klawisze CTRL-S, co spowodu je
Wyprowadzenie komunikatu:

f

: Save screen
B CORIEEIRINE fFilenape:
— : kL ;

Eg Nalezy poda¢ Nazwg z=bioru. Fominiecie rozszerzenia nazwy
1 ) Spowaduje Przyjecie przez program typu BIN,
— -
L= -
= —
—_—= Egm . S-8. LADOWANIE DANYCH DO _PAMIECI
< =
(== = D oY
< == —R X (o
e (O =3 = OPEJafLOAD  DATA stuty do  odczytu danych 2z dyskietki
= = oo =i Zaladowania ich do wybranego obszaru robeczego }-‘-cﬁu?t:
= <3 X o T 9raficznega, Operacjg nalezy potwierdzié odpowiadajac na

— — 7
= > = Pytanie;

&
h
(=] == Rre you sure (Y/N) 2
5 |z :
5 PYFanie to uswiadamia fakt skasowania istniejacego w pém‘ecﬁ
= dioru danych PO zatadowaniu nowego. W dalszei fazie Q1alo?;

Pada Pytanie o Wybodr abszaru roboczego, do ktérego majg byc
#atadowane dane » dyskietki:
Data set 1,2 or 3:
WYKRES 3 P

Na Zakonczenie nalezy podaé¢ nazwe zbioru. Jesli program nie
2Najdzie

Podanej nazwy, oglosi to raportem:

10nline



NAZWA .TYF not found
Press any key to continue

S.9. LADOWANIE WYKRESU DO PAMIECI

Po wybraniu ktérejkolwiek z opcji graficznych (BAR, LINE,
P1E) mozna zaladowaé wykres bezposd$rednio =z dyskietki.
Wystarczy nacisngé klawisze CTRL-L, co wywota napis:

Load screen
Filename:

Nalezy poda¢ nazwe zbioru. FPominiecie rozszerzenia nazwy
zbicru powoduje przyjecie przez program typu BIN.

=.10. KASOWANIE DANYCH Z PAMIECI

Opcja CLEAR DATA powoduje skasowanie wszystkich danych
rezydujacych w pamieci w trzech obszarach roboczych. Jest
szczegdlnie dJdrastyczna, dlatego naleiy Jja potwierdzicd.
Skascwanie nastapi po podaniu odpowied:zi 'y’ na pytanie:

Clear data .
Are you sure (Y/N)?

S.11. o] PC

¥

Po wybraniu SELECT MOUSE mozZna praceowad z myszg AMX, iesli
jest przytaczona. Opcja CATALOGUE wyswietla katalog zbiordw
na dyskietce w stacji A. EXIT PROGRAM koficzy pracg z modulem
i powoduie przejidcie do menu gtownego Mini Office II.

5.12. PRIYGOTOWYWANIE DANYCH NA ARKUSZU KALKULACYJINYM

Przy opisie &rkusza kalkulacyinego wvkorzystano praykled
rejestrujacy tygodniowe pomiary temperatury powietr . a. Choae
otrzymad graficzng reprezentacjg tych danych nal=iy z2oniss’
Je na dyskietke opcjg SAVE GRAPHICS DPATA. Dukenuie ona
zapisu wybranych danych w formacie odpowiednim dla modulu
graficznego. :

Problem « tym, Ze zapisaé¢ moina tylko Jadne kol umng
lub wiersz z nezwami pél i Jjedng z wartosciami liczhowymi,
odpowiadajacymi tym polom. Liczba pdl niz moze przekraczyé
20. W opcji SAVE GRAPHICS DATA muszg wige oojawid 2i9
pytania pozwaslajgce dokonaé selokcii danycni =z arkuszs.
Pierwsze z nicn:

57
Select from row/col (R/C)
czylis wybor kolumn czy wierszy. Chodz{ o

wymienione s3 kolejno w kolumnie,
program pyta:

to, czy dane
CzZy wierszu, Nastepnie

Col (Row) for TITLE -

czyli: podaj numer kolumny 1lub wiersza (w

tego, na co zdecydowaled sie w zaleznesct od

pPoprzednim Pytaniu)

zawierajgcego nazwy pol (nagtdwki dla wykresu). Potems
Col (Row) for NUMNBER
czyli: podaj numer kolumny 1lub wiersza  zawierajacego

wartosci liczbowe. Po dokonaniu wyboru nastaps
restapl tan{
o nazwe zbloru, pod jaks dane zostans zapisane napdysire::ef

Filename:

W dalszej czeéci dialogu program wydwietla kolejno wybrang
kolumne (wiersz) domagajgc sie potwierdzenia, czy dane pole
zapisa¢ na dyskietce. Systenm ten pozwala skutecznie
wyselekcjonowaé potrzebne z arkusza dane. Np.t

Select B3I PON -1.1 (Y/N)

Naciéniecie ’y’ powoduje zapis pola do zbioru.
Na zakohczenie zadawane jest pytanie:

Save more data ? (Y/N)

czyli: dalszy - zapis danych? Jeéli wybierzesz 'y’ cykl
selekcji danych powtérzy sie. Masz dzieki temu moliwosé
Zapisu kolejnego zbioru danych, wykorzystujac inne kolumny
(Wiersze) arkusza.

Z poziomu modutu graficznego dane tak zapisane moga by¢é
dowane do pamieci opcjg LOAD DATA.

Wykres 4, opracowany Jest na podstawie danych
P’ZYthowanych na arkuszu kalkulacyjnym (zob. rozdzial 4).

ta
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6. EDYTOR ETyK g7

b.1. MENU GEOWNE EDYTORA

Edytor etykiet Jjest bardzo symboliczng nazwa edytora
przeznaczonego dla krdtkich tekstdéw W rod:zaju zaproszen,
wizytéwek, ogloszen, nalepek, materialdw reklamowych,
Réznice w stosunku do standardowego edytora tekstowego s3
jednak powaine. Przede wszystkim moz2liwodci edycyine
programu sg bardzo mate, co wyklucza prace 2 wiekszymi
tekstami. Jeden wpisany (krotki') tekst moze by¢ wydrukowany
w wielu kopiach, co d4wietnie nadaje sie do szybkiego
powielania matych form.

Menu gldéwne edytora etykiet zawiera nastepujgce opcje:

- Load file - tadowanie zbioru typu baza
danych z dyskietki

- Append file — dotaczanie zbioru danych

- Catalogue = katalog zbiordw

- Edit format = edycia etykiety

- Load format - ladowanie formatu etykiety

- Save format = zapis formatu etykiety

= Print labels = wydruk etykiet

= Storage media...Disc = rodzaj pamigci zewnetr:nej

= Select mouse = wybdr mys:cy

= Mini Office Il Menu = powrot do menu MO II.

Dwie pierwsze opcje stuzg do zaltadowania cbiordw
utworzcmych Przez modut! bazy danych (DATABASE). Vol eine

(EDIT, LOAD § SAVE) dotycza samych etykiet.

6.2, PROJEKTOWANIE ETYKIETY

Przed Przystapieniem do pracy = edytorem e:ykiet w
2aprojektowac format etykiety na bartce papieru. QOc:zc
to Zhacznie Pracy i czasu. Szczegdlnie nalezy :est;jowx. ?
03d wymiaramj etykiety: szerokodcis (w znakach) i ,licff=
"1erszy. Coynnoscei pPrzygotowawcze stanowig bowiem istect
fragment Pracy z edytorem. Projektowanie wydrulu za YRGS
o9 Wybrania Opcji EDIT FORMAT. Pojawi sig nastgpuiace menu:

= Edit label

- wprowad:-enie etyliety
No.

labels across page - liczba etykiet na Sier:!‘f:écx
strony (poc:zgthowz 7) ol
- Width (characters)- szerokos¢ strony w znakach

onli
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(poczatkowo 80, maksymalnie 2355)

- Label depth (lines) - liczba wierszy w etykiecie

- Suppress excess spaces - przetacznik wydruku epacii
rozdzielajacych etykiety;
poczatkowo wydruk zabroniony
(YES)

- poczatek wydruku kolejnych
etykiet (kolumna na stronie)

- powrdt do menu gléwnego.

- Tab(1) itd.
— Label Print Menu
Przyktad. Chcemy wydrukowaé 20 wizytowek o tresci:

PAWEL KOWALSKI
kynolog
SIEDLCE, ul. Nowa 11

Rt w1 a1 6721

Zaktadamy 7 wierszy W etykiecie oraz 24 znaki szerokosci.
Zaktadamy rowniez, ze dysponujemy papierem O szerokosci 10
cali i drukarka NX-15 firmy STAR. Na takim papierze zmiesci
sie wiersz o diugosci 96 znakéw, a wigc bedzie mozliwe
wydrukowanie 4 wizytéwek obok siebie. Wybieramy opcige PAGE
WIDTH i wpisujemy 96, potem opclie NO. LABELS, gdzie podajemy
wartosé 4., Liczba wierszy wizytéwki (LABEL DEPTH) wynosi 7.
Je4li chcemy, aby etykiety bytly rozdzielane podczas wydruku
spacjami, to nalezy przetacznik SUPPRESS postawic w pozycii
NO. Jednoczesnie nalezy zwroci¢ uwage, 2e liczba opcii TAB
ulegta zmianie i wynosi teraz 4. Kazda =z nich podaie
poczatek wydruku etykiety na szerokosci strony. W zasadzie
wartoéci te mozna zmieni¢, ale nie jest to szczegolnie
polecane. Etykiety beds bowiem drukowane proporcjonalnie po
4 na szerokosci strony.

Maksymalna wielkosé etykiety wynosi 18 wierszy. Na
szerokosci strony moze znalgzé¢ sie do 7 etykiet. S3 to
podstawowe ograniczenia pracy 2 etykietami. Jesli zostang
one przekroczone, to przy przejséciu do redagowania etykiety
spotka nas przykra niespodzianka.w postaci komuni katu:

Label Too Large
Do You Hish To Continue Or
llse A Standard Print Format (C/S)

czyli: etykieta zbyt diuga, chcesz kontynuowaé¢ (C), czy uzyc
formatu standardowego (S). Kontynuacja oznacza okrojenie
etykiety do postaci akceptowanej przez program. Opcja S
pozwoli wrdécic do menu i zmieni¢ format etykiety.

Teraz mozna przystapic¢ do redagowania etykiety, wybieraiac
opcje EDIT LABEL. I tu warto sobie przypomniec wskazdwke
zawarta na poczatku podrozdziatu. Po zredagowaniu formatu
etykiety nie mozna zmieni¢ Jjakiegokolwiek parametru, gdy2
skasuje to tresé¢ etykiety.

Edycja etykiety zaczyna sie cd wyswietleniu ramki,
w ktérej pojawi sie kursor. Wymiary ramki bedg oczywidcie
zgodne z tymi, jakie ustalono wczesnied. Na dole ekranu
znajduje sie wskazowkat S

61

UUse Carsor Reys To Hov
L
# fFollowed By A Kuaber For Fiecld
ESCAPE To Exit. TAB Vo List Fields

ktora precyzuje doé¢ dcidle mozliwo

K ora realizowane Jest orzez klawf::ee:r:sra; Przesuwanie
- klawisze kasowania znakdéw: CLR i DEL. Prze_:n~owe. Dzi{ataja
‘wiersza umozliwia RETURN/ENTER. Edytor p:a§:§ do nowego
‘wstawiania liter w tekst (ang. insert). Klawis ; W trybie
wyjécie z edycii. Pozostale informacje Fanarte SC powoduje
wskazowce zostapq przedstawione poniiej. W opisywanej

6.3. WSPOLP DYTOR NTA DANY

Edytor etykiet moZze wspdipracowa
sig wéwczas w cos, cO mozna nazsaz b:::eg::z:ZA lzmlenia
Przyktad. Zatézmy, Ze posiadamy bazg danych zawie etykiet.
o kilkunastu dyrektorach firm kooperujacych =z na :aJaca dane
wydrukowa¢ tyle zaproszen na uroczysty ba;kiethq.ilNalEty
;est. Jedli nazwisko i imig znajdujg sie w‘ bazie : ich
w polach 01 i 02, to tworzymy nastepujgcy Etykiat;, anych

ZAPROSZENIE
Dyrekcja firmy MISIO ma zaszczyt
zaprosi¢ Pana:
#1
#2
na uroczysty bankiet w dniu 7 maja
w siedzibie naszej Firmy.

W miejscu, gdzie nalezaloby umied
2 > cié¢ nazwisko {1 imi
b;gjdgjgkgie odwotania do pdl bazy danych. Koledne etykiets
e bwfne ﬁ nowymi danymi =zaczerpnigtymi =z kolejnych
Kolesne D§~Y6 Eumer pola w etykiecie poprzedza znak "H#°.
naciskajpc zl azy mozna przejrzed w czasie edycii etykiety,
Ralesy dgyz dawis: TAB. Ma to istotne znacznie wtedy, gdy
- Etykiec{ea :ie dopasowaé diugosé pola do wolnego miejsca
numer  pol « Na dole ekranu wyswietlane s3 nastepuigce danet
kieruﬂkawyii) (ZIELD NO. - przeszukiwanie  klawis: |
zaz:rtos¢ pol; (¥?TE§;? (TYPE), diugodé pola (LENGHT)
baze Z::sghza:ajesz sobie pytanie: skad program wie, © Jakq
0 o e ; odzi. Tego niestety nie wie. Aby korzystad
operacje wyi nalezy jg uprzednio satadowaé do pamigci. Te
podac nazwy gnuje opcja LOAD FILE w menu gléwnym. Wystarczy
ruzszer,en? —?1oru danych, przy czym program nie potrzebuje
ladowan; a i sam przyjmuje typ DBS. Nieudana operacja

] a powoduje wysdwietlenie na dole ekranu komuni katus

Load aborted

Istng
QJ:!JRszcze jedna opcja w menu glownym, - miznowicie
LE, ktéra réwniez dotyczy zbiorow danych. Tz opcja

Online



62

FRM.
taczy nows baze danych 2z Juz wczedniej =zatadowang do
pamieci. :
b.6. LADOWANIE ETYKIETY DO PAMIECT
6.4, WAN K %
zapisang na dyskietce etykiete mozna zal
dzigki opcii LOAD FORMAT. Wystarczy poﬁﬁi“aﬁad° pamiecy
Przejécie do wydruku etykiet na drukarce umozliwia opcja (FILENAME:). Uwaga: trese zatadowanej et ki tZNE zbioru
PRINT LABELS. Po wyborze tej opciji pojawi sie menu, ktére skasowana w pamigci po jakiejkolwiek prébie Y asYgizostantie
zawiera: Zmiany formatu,
- Print labels - druk 6.7. POZOSTALE OPCJE MENU GEOWNEGQ
- No. of labels - liczba etykiet do druku
- Test print : - test wydruku
= Send printer codes - wystanie kodéw kontrolnych Opcja SELECT MOUSE pozwala pracowac TR
dlagdrukanici jest przylaczona. Opcja CATALOGUE ze wzgledu na wspe) el
- Serial printer - drukarka o zlaczu szeregowym bazg danych Jest wyjgtkowo rozszerzo POlprace z
(YES) 1lub réwnolegiym (NO) otrzymaé katalog zbioréw zaréwno w na. Pozwala bowiem
— Label Print Menu - powrét do menu gtéwnego. O w stacji A, jak tez B. Ppo

wyborze opcji pojawi sig napis:

Pierwsza opcia w tym menu powoduje natychmiastowy wydruk
etykiet. Konieczne Jjest jednak przejrzenie pozostatych opcii
w celu ustalenia parametréow wydruku. Przede wszystkim nalely

Catalogue. Hhich Drive ? (A/B) -

ustali¢ liczbe kopii etykiety (do 999). Podang wartosé Poiwybraniu litery A lub B pojawi sie katalog zbiorow z
zatwierdza zawsze klawisz RETURN. Mozna te: przestaé¢ przed wybranej stacji.

wydrukiem kody specijalne dla drukarki. Pomaga w tym opcia Opcja STORAGE MEDIA ustala rodzaj pamigci zewnetrznej.
SEND. Po ukazaniu sie na ekranie znaku ’:’ wystarczy wpisad Wyboru dogonuje sig klawiszem RETURN. Moze to by¢ stacja
ciag kodéw. W ten sposdb mozna ustawié¢ np. rodzai czcionki. dyskéw (Disc) 1ub magnetofon (Tape). Wybdr opcji MINI
Odpowiedni kod dla drukarki z pewnoscia znajdziesz OFFICE II MENU przenosi Cie do gléwnego menu pakietu.

w instrukcji obstugi.

Cpcja TEST umo2liwia kontrole wydruku. Sprawdzié¢ mozZzna
format oraz poprawnosé uiytych odwolan do bazy danych.
Nalezy zauwazyé¢ jednak, ze pola bazy danych drukowane s3
w postaci gwiazdek. Liczba pozostaiych do wydruku etykiet
pokazywana jest na ekranie:

Number 0f Labels Remaining...
Opcja PRINT, oprécz uwzgledniania pol bazy danych
i drukowania liczby pozostajgcych do druku etykiet, pokazuje
Jjeszcze przybliZony czas do zakohczenia druku:
Rpproximate Time To Finish
Wydruk moZna przerwa¢c w dowolnym momencie, naciskaigc

klawisz ESCAPE.

£.5. ZAPIS ETYKIETY NA DYSKIETKE

tworzona w edytorze etykieta moze zostad zapamietana na
dyskietce (opcja SAVE FORMAT). Oprécz formatu ulegnie
zapisowl rowniei tresc etykiety. Zbidr, ktérego nazwe nalezy
podac po pojawieniu sie stowa FILENAME otrzyma rozszerzenie

10nlin



7. KOMUNIKACJA Z INNYMI KOMPUTERAMI

7.1. MOZLIWOSCI ZASTOSOWANIA MODUEU KOMUNIKACYJNEGO

Modul komunikacyiny (COMMUNICATIONS) ulatwia transmisjg
danych w przypadku potlgczenia =z innymi komuputerami .
Komunikacja migdzy dwoma komputerami Jjest mozliwa, Jjesli
taczy je linia transmisyjna oraz gdy oba przystosowane s3 do
wspoOipracy, tzn. majg uzgodniony protokéi. Protokéd?l jest po
prostu sposobem interpretacii sygnatédw wymienianych miegdzy
maszynami. Jesli jest on uzgodniony, moZe zachodzic wymiana
informacji (danych, programéw itp.).

MINI OFFICE organizuje obslugg poltaczenia i nie wymaga od
uzytkownika duzej znajomosci parametrow transmisiji.
Wszystko, co trzeba zrobié¢, to wybra¢ odpowiednig opclie
w menu gidwnym. Program sam dobierze odpowiednie parametry.
Oczywiscie dla amatordw szczegdlnego rodzaju transmisjii
istnieje opcia umozliwiajgca dobdr odpowiednich parametrdw.

Najpopularniejszg metods 1laczenia mikrokomputerdw Jjest
tacze telefoniczne. Potrzebne Jjest zlacze szeregowe RS23I2C,
ktore nalezy przytgczy¢ do gniazda EXFANSION oraz modem -
urzgdzenie, ktore nadaje sygnaiom =z komputera postad
zrozumials dla systemu telefonicznego. Jesli nie masz
mozliwosci uzycia modemu, oba ziljgcza szeregowe mogg byc
potaczone zwyklym przewodem (tzw. modem zerowy). Ditugoscé
takiego przewodu nie powinna przekroczyc 15-20 metrow. Brak
zlgcza przekresla mozliwosc korzystania z programu
komunikacyinego: nie bedzie ani odbioru, ani tez wysylania
danych.

7.2. MENU KOMUNIKACYJNE

Menu modulu komunikacyjnego zawiera trzy najpopularniejsze
protokoly dla sieci komputerowych MICROLINK/TELECOM GOLD:

MicrolLink/T.Gold (1200/75)
Microlink/T.Gold (300/300)
MicrolLink/T.Gold {1200/1200)

Liczby w nawiasach oznaczajg szybkosé transmisii danych.
Pierwsza dotyczy szybkosci odbioru, a druga szybkosci
wysytania danych. MICROLINK/TELECOM GOLD Jest czeéciyg
migdzynarodowej sieci DIALCOM, cbejmujgcej =zasiegiem 16
krajow swiata. kaczna ilogé uzytkownikdw sieci przekracza
pot miliona. MICROLINK posiada biblioteke programow, ktore
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sna otrzymac droga telefoniczng za
:?ejscu warto wspomnieé¢ o czterezh kogéizéséza gplatq. itya

ocztowych istniejacych w Polsce (poczate:c °Skr2ynkECh
7najduia sis w Warszawie (redakcja miesigcznik iyt noku)s
w Gdansku (firma CONTACT), w Gdyni (firpa e i UTER),
w Krakowie. Uzytkownicy mikrokomputerdw, ktérszHBA) i
sodemy, MmOQGa komuni kowae sie z nimi 1y i L
oprogramouanie. . wymienia¢

Opcja CUSTOMISED PROTOCOLS pozwala
protokét transmisji.

Opcja SELECT MOUSE umozliwi wybor
jest przytaczona. Natomiast MINI OFFICE 1
do menu gidwnego MO II.

Po wybraniu Jjednej z trzech sieci 1up opcji

zdefiniowae wtasny

myszy AMX,  jed1i
I MENU przenosi Cie

CUSTOMISED
przeniesiesz sig do nastegpnego wspaé
przen B Spolnego dla tych opcii

Communicate = tryb komunikacji

Buffer Options = wybdr sposobu Przechowywania

e *pe danych

otoco ptions = SzCzeqoly protokolu tr
ansmisji
Display options = wybdr sposobu Prezentacji danych

Communications Menu - powrdt do poprzedniego menu.

Jedli korzystasz z uzgodnionego protokolu, wybierzesz od

razu opcje COM b
szczeggléﬁ, MUNICATE. Wygodnie jednal bedzie poznac¢ troche

7.3 PROTOKOE TRANSMISJT

Wybierz PROTOCOL OPTIONS i przeczytaj menu:

Return to last menu - powrdt do
poprzedniego menu
Baud rate..... transmit 75 - szybko&é wysytania
receive 1200 - szybkosé¢ odbioru
;::{:off On - protokét Xon/Xoff
Filt Y 8 N 1 - parzystose
e On - filtr kodéw kontrolnych
oW control characters 0ff - pokazywanie znakéw
kontrolnych
Display menu : - menu prezentacji danych.
Me,
u.t.?r¢p°z“’1‘ Przejrzeé¢ parametry wybranej transmisji 1lub

Parlme20we, Jesli jest to konieczne. ¥

transmg " BAUD RATE pokazujeé 1 pozwala ustali¢ szybkost

Sekung ?Ji danych w obu kierunkach w bodach (bitach na

‘Dbﬁrae > Mozliwe szybkosci wybiera sie klawiszem RETURN
d nastepujacych:

S0, 73, 110, 150, 200, 00, 600, 1200.

X
ON/XOFF  to standardowa konwencja, ktéra kontroluje

10nli
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przeptyw danych migdzy komputerami, aby nie bylo zakidceh we
wzajemnej pracy. Wykorzystuje sie tu dwa znaki sterujace
z zestawu ASCII: Xon=11h=CTRL-Q oraz Xoff=13h=CTRL-S.
Odbiornik danych sygnalizuje za pomoca Xon (kod 11in)
gotowodé przyjecia dalszych znakéw, a za pomocs Xoff
zatrzymuje prace, np. jesli komputer zajety Jest wydrukiem
lub zapisem danych.

Opcja PARITY (parzystodé) okresla, ile bitdw tworzy znak,

(7 1ub 8) oraz w jaki sposéb zachodzi kontrola ewentualnych
biedow transmisji (E - even, O - odd). W czasie transmisji
sumowane s3 bity znaku 1 Jjesli suma Jest parzysta,
przekazywany bit parzystosci wynosi zero, Jjesli natomiast
jest nieparzysta — 1. Tg metode okresla sie jako ODD PARITY
(nieparzysta parzystosé?). Odwrotne wartosci przyjmuje bit
parzystosci, Jesli wybierzesz EVEN PARITY (parzystga
parzystosé?). Poza tym opcja umozliwia okreslenie ilosci
bitow, Jakie bed3g tworzyc tzw. ktéory wysytlany
Jest w celu rozpaznawania nowego bajtu informacji. Zatem:

8 N 1
oznacza: znaki s3 8-bitowe, parzystosc nie bedzie
kontrolowana (N= Nope ), a bit stopu, to Jjeden bit. Inny
zapis oznacza:

ZAEN2

7-bitowe znaki, parzystosé EVEN oraz 2 bity stopu. Klawiszem
RETURN mozna wybraé¢ nastepujjgce kombinacje:

8 N 1 [ZBERR1 701
8 E 1 IZREN2 702
801

Opcja FILTER dokonuje selekcii kodow kontrolnych,
powodujgc ich pomijanie podczas transmisji (stan ON). Po
wybraniu OFF kody te begda transmitowane.

Opcja SHOW CONTROL CHARACTERS umozliwia ustawienie dwoch
standow. W stanie ON znaki Kkontrolne bed3 wyswietlane =ze
znakiem poprzedzajgcym "*". W stanie OFF nie beda
pokazywane.

7.4. BUFOR KOMUNIKACYJINY

Praca z buforem (BUFFER OPTIONS) jest bardziej efektywna
przy transmisji duzych plikéw, gdyz pozwala zaoszczedzié
nieco czasu obnizajgc np. liczbg podawanych polecen. Foza
tym stosowanie bufora pozwala przejrzeé¢ dane przed ich
wystaniem 1lub przed zapisem, po przyjeciu =z zewngtrz.
Buforem moze byc¢ obszar pamigci 1lub pamied¢ zewnetrzna na
dyskietce. U dolu ekranu podawana jest diugeoséé danych
przechowywanych w buforze:
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There are X characters jipn the buffer

czyli: w buforze znajduje sig x zZnakéw,
Menu zawiera nastepujace Propezycje:

Load buffer = zatadowanie b

Save buffer = zapis danych :fgzioséikiem
Output buffer = wystanie danych z bufora d

View buffer ~ Przegladanie danych w bOE Dhsieci
Wipe buffer — Czyszczenie bufora 1y
Reset buffer — ustawienie wskaznika bufora na

pierwszy znpak
Buffer type/size - wybdr typu bufora.

Opcja LOAD powoduje zaladowanie zbioru
: - danych
Nalezy podac nazwe zbioru pao: ENTER FILENAHE? Po gglaZU§or§.
mozna przejrzec (VIEW) dane przed wystaniem (OUTPUT) Fil
Opcja SAVE dokonuje zapisu danych znaJduJacyéh sig
w buforze na qyskietke, PR« po otrzymaniu ich z zewnat X
Przed _operacja program spyta o nazwe, pod jak ? =
zostanie zapisany (ENTER FILENAME). T g
OUTPUT BUFFER wysyla dane do drugiego komputera. Szczegoly
obslggi operacji zostang przedstawione przy okaziji omawiania
opcjx.COHMUNICATE (klawisz F1), qdyz 53 identyczne
Gp;Ja‘VIEW pozwala przejrzed dane przed wystaniem 1lub o
Przyjeciu z sieci. OdpowiedZ 'y’ na pytanie: p

Hard copy (y/ni?

spowoduje wydruk danych na drukarce.
WIPE BUFFER kasuje zawartos¢ bufora. Po zakonczeniu

- . 3z < ini ojawic
$ yc
dZIalanla opcJa w doln h liniach ekranu powinien poJ

There are 00000 characters in the buffer

szélz %W buforze znajduje sie O znakow.
uiyt:EInBUFFER PFZESUWA.wskaznik na poczatek bufora. Opcja
przerwana-.Jeélz transmisja zostala z Jjakichkolwiek powoddw

BUFFERaT1 trzeba jg wznowi¢ od poczatku.

Ve roso- YPE/SIZE precyzuje typ pamigci, w ktérej bufor ma
e érwowany. Do wyboru (klawisz RETURN) Jest pamigc
p,zypa;i"a (MEMORY 24495) albo zewngtrzna (DISC/TAPE). W
ok, 25 K; Pamigci wewngtrznej okreslona jest jej wielkosc na
Pamieci on Nale?Y zwréci¢ uwage na fakt, iz po wyborze
BT OPeracyjnej plik trzeba wystac przed transmisia do
Y, OPCJ3 LOAD. Podobnie po odbiorze danych trzeba Je

Pisacg opci3 SAVE. '

7.5.
HENU WYSWIETLANIA DANYCH

DISP
prz:d AY MENU pozwala wybra¢ sposéh prezentacii danych
“ystaniem lub po odbiorze. Oto opis kelejnych opcji.

‘i0niin
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MODE — pozwala wybraé¢ tryb organizacji pamigci ekranu-

z dwéch mozliwodci: 80 1lub 40 znakdw w 1inii. Wyboru

- dokonuje sie klawiszem RETURN.

Opcja PRINTER umozliwia wigczenie (stan ON) lub wyljczenie
(stan OFF) drukarki. Dane odbierane po Jjej wiaczeniu bgds
automatycznie kierowane na papier.

Opcja AUTO LINE FEED powinna byé zwykle wylaczona (stan

OFF), gdyz Amstrad automatycznie dodaje =znak nowej 1inii

(ang. line feed ) po wystaniu znaku powrotu karetki (ang.
carriage return ). Jesli ustawisz przelacznik (klawiszem
RETURN) w stan ON, otrzymasz %Odstep miedzy wierszami
przekazywanego tekstu, gdyz dodatkowo =zostanie wystany
Jeszcze jeden znak nowej linii. Czasem moie to byé korzystne
i polepszad przejrzystosé tekstu. -

ECHO Jjest opcisg kontrolng. Poczatkowo znajduje sig
w stanie wylaczonym (OFF). Uaktywnienie Jjej (ON) powocduje
wigczenie lokalnego echa dla transmitowanych zbiordw, tzn.
znaki kierowane na zewnatrz bedg kontrolnie wyéwietlane na
monitorze. Tryb ten jest szczegdlnie uzyteczny, gdy komputer
docelowy nie wysyla takiego echa w Twoim kierunku.

Opcja WINDOW umo2liwia podzial ekranu na dwie czesci. Na
dole ekranu pojawia sig pozioma 1linia rozdzielajagca tekst
wysytany od odbieranego. Dane odbierane wyswietlane s3 nad
linig, a wysylane drukowane s3 pod nig. Jest to Kkorzystne
w sytuacji, gdy spodziewasz sie nieoczekiwanych informacii
z zewnagtrz podczas transmisji danych lub gdy ktos stara sig
wejdc w tryb konwersacji z Tobag (ang. chat mode).

Ponadto z DISPLAY MENU moi2na wybraé¢ PROTOCOL OPTIONS
opisane powyzZzej.

7-6. KOMUNIKACJIA

7.6.1. LISTA KOMEND

Jedli ustawione s3 wszystkie -potrzebne parametry moZna
przejsc do trybu wspoipracy z drugim mikrokomputerem (opcja
COMMUNICATE) . Wszystkie dostepne w tym trybie komandy
wybiera sige klawiszami funkcyjnymi.

FO — RETURN TO MENU - zakoficzenie pracy, wyjscie
do menu poprzedniego

F1 = TRANSMIT A FILE — tryb wysylania danych

F2 = RECEIVE A FILE - tryb odbioru danych

F3 = OPEN A WINDOW - okna transmisyjne

F4 — EXTERNAL COMMAND — wywotywanie zewnetrznych
komend systemu dyskowego (zob. rozdziat 1.2)

FS — CHANGE MODE - zmiana trybu organizacji
pamieci ekranu

Fé — SEND BREAK — przerwanie transmisii

F7 = PRINTER SWITCH - przelacznik drukarki

FB8 = SWITCH BUFFER - przelacznik typu bufora

) = CHANGE TEXT CDLOR - zmiana koloru tekstu

SHIFT F9_ — CHANGE BACKGROUND CoLgR -
CONTROL F9 - CHANGE BORDER COLQ
SHIFT FS -~ CHANGE LOCAL Echp

GHIFT F4 - SWITCHES FILTER -
SHIFT F&6 - AUTOMATIC LINE Feep - L92nik filtry

automatycznej nowej 1 ig:ize*écznik

SHIFT F7 — CHANGE XON/XOFF -
Xon/Xof¥f. Przetacznik konwencjj

7.6.2. WYSYEANIE DANYCH

Po wybraniu trybu powinien Pojawié¢ sie na ekranie tekst
ekst:

Transwit Files 0. Abort, 2. AsSCri. o2, Expanded ASCII
Nale2y tu dokona¢ wyboru typu = :
(klawisz *1°) 4§ nietekstzzego‘bioru
nietekstowy to umowna nazwa kté
M ra obe
;?;?rgF:IJezyku BQSIC oraz teksty utigrggn:bisgz :;n:rne,
CE. Jedli plik znajduje sie na dyskietce pZD::::

spyta o jego nazwg (ENTER FIL
BleslRL S0 nazus A ENAME) . Po znalezieniu zbiory

Sposrdéd  teksto
(klawisz 222/ ngg:

Buffer opened

Dalle beda te' az wys
Y}alle aUtDmat czni r gcze
ycz e przez z1
szer egowe w czasie Zalezllym ad d}ugoéci Zbiol’u i ustﬂwiollE_j

szybkosci transmisji :
e misji. Po wystaniu ostatniego bitu pojawi sie

File transmitted

Klawisz Fo odwoiuje operacje.
76,3, ODBIDR DANYCH

PO nacign "
danych. isnigciu klawisza F2 wchodzi sie w stan odbio

Nalesy wybrac t i . < il
SPosrad Nastepujgcych: YP zbioru, na ktéry sie oczeku .

Rece; 2
“€ @ File: 0. Abort. 1. ASCII. 2. Expanded ASCII.

wybiera standardowy zbidér tekstowy, klawisz ’2’

any’ ¢ s
doknnaniﬁ wzgl°’"- 2@ klawisz ’0’ odwoluje operacjg. Fo
20Stang ¥Yboru nalezy poda¢ nazwe zbioru, do ktérego

EXPANDEDzap%Sane znaki (ENTER FILENAME). Jesli wybrates typ
POjawi sie kolejne menu:

File
types o, Basic. 1., ASCII+. 2. Binary.

fibnlin
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Klawisz ’1° przeznaczony Jest dla zbiorow tekstowych
niestandardowych, np. utworzonych pod edytorem MINI OFFICE,
klawisz "2’ umozliwi odbiér zbioru binarnego, a klawisz 'O”
zbioru w BASIC’u. .

Jedli podczas transmisji wystapi biad, to wysylany Jest
znak Xoff. Wstrzymuje to proces do podania znaku Xon (przez

CTRL-Q). Umy$lne przerwanie odbioru nastapi po naciénieciu

F2.
7.6.4. POZOSTALE KOMENDY

Komendy WINDOW, CHANGE MODE, PRINTER, ECHD oraz AUTO LF
opisane zostaly przy okazji omawiania DISPLAY MENU. Dzialajja
w ten sposdb, Ze ponowne nacisnigcie klawisza wywolujacego
zmienia stan przetacznika na przeciwny, np. po wybraniu F7
zobaczysz komunikats:

Printer on
czyli drukarka wiaczona, a po ponownym nacignigciu F7:
Printer off

czyli: drukarka wylaczona. Po wybraniu klawisza SHIFT F3
pojawi sie napis:

Local echo enabled
czyli: echo wtaczone, a po ponownym nacidnigciu SHIFT F3:
Local echo disabled

czyli: echo wytjczone. )

Nacidéniecie klawisza F4 umozliwia wydawanie poleceft dla
systemu dyskowego. Na ekranie. pojawi sie znak o |ty
rozpoczynajacy kazda taka komendg. Ich peiny wykaz znajduje
sie w rozdziale 1.2.

Naciéniecie klawisza F& przerywa transmisjg w dowolnym Jej
momencie. Pojawia sig jest komunikat: BREAK.

Komendy FILTER i CHANGE XON/XOFF opisane s§ przy okazji
omawiania szczegdldw protokolu transmisji.

Wybranie klawisza FB pozwala zmieni¢ typ bufora
lub dyskietka). Zob. rozdziat 7.4.

(pamigZ

i0nline.p

7

SLOWNICZEK TRUDNIEJSZYCH WYRAZOw
e

podane okreslenia hase: w wielu wypadkach nis ¢
fa(mﬂlne- wynika to z PrzYJ‘?tEj formuiy maksvmﬂl nyc:
uproszczeh oraz z faktu, 2e czgé¢ hasel ma nieco inne
zpnaczenia w . programie MINI OFFICE 1II niz powszechnie
przyjgte.

ADRESOWANIE WEPOLRZEDNYCH - w arkuszu kalkulacyjnym:

netoda precyzowania wspolrzgdnych pola w postaci numeru
wiersza i kolumny arkusza (adresowanie absolutne) lub
w postaci wzoru okreslajgcego polozenie pola wzgledem pola
aktywnega (adresowanie relatywne).

AKAPIT -~ fragment tekstu wyroiniony spacjami poczgtkowymi
lub oderwany odstgpami w postaci pustych wierszy.

BIBLIOTEKA FROGRAMOW — uporzadkowany zestaw programdw.

BLOK TEKSTU — fragment tekstu specjalnie oznaczony przez
uzytkownika.

BOD - jednostka szybkosci przesylania danychj inaczej bit
na sekunde (bit/s).

BUFOR - =zarezerwowany obszar pamigci operacyjnej lub
zewnetrznej do tymczasowego przechowywania danych, np. przed
wystaniem ich na drukarke lub do innego mikrokomputera.

CENTROWANTIE TEKSTU W LINIT - w edytorach tekstowych:
automatyczne ustawienie tekstu na 4rodku linii.

CIAG ZNAKOWY - tahcuch znakdw (ang. string).

ETYKIETA — w pakiecie Mini Office 1II: nazwa krotkiego
tekstu np. wizytéwki, zaproszenia itp. (ang. label).

iM’_ - sposédb organizacji danych.

ORMATOWANIE TEKSTU - sposéb organizacji wydruku tekstu na
monitorze 1ub drukarce wediug ustalonych parametrow.

3 BENERATOR KDRESPONDENCJI -  funkcja edytora  tekstowago
J“‘Qﬂiwiajqca wprowadzanie zmiennych do tekstu i powielanie
Iid:EQD dokumentu dla wielu danych; w programie Mini Office
dany::'jc'ia- ta Jjest wynikiem wspéipracy edytora 1 bazy

ID\_ ENTYFIKACJA - rozpoznawanie.

ru:D NTYFIKATOR ZBIORU -  nazwa zbioru, ktéra poweduje
Ip°2nanie zbioru w katalogu.
KONA - kojarzacego  sig

~—NR komenda w postaci

rysun ku
2z “ykonywang operacj

2 Office

1 ff'i"“““ - polaczenie; w przypadku pakietu Mini
3 _F,’. ipraca dwéch programdw. 0
GURNTERS srawnanis tekstu do lewsgo 1ub/i, prawed

marginesu.

B ACJA - obliczenie. zes
Jest o=, . Kryterium, warunek wedtug ktorego pgte
zbidr danych.

zukiwany
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KOD DRUKOWALNY ~ kod reprezentujacy znak ASCII, ktory:

posiada postad wizualng, np. litera, cyfra.
-~ kod reprezentujacy znak ASCII, ktory nie
posiada postaci wizualnej, np. kod sterujacy.
KONWERSJA - zamiana.
- wskaznik pozycii na ekranie.
EADOWANIE - proces transmiasji danych z urzadzenia
zewnetrznego (np. dyskietki, tadmy) do pamiegci' operacyjnej.

- w edytorach tekstowych: lewy, gérny, prawy lub

HARGINES
dolny skraj wydruku.
MENU - lista komend.

MIEJSCA DZIESIETNE - grupa cyfr umieszczona po kropce
oddzielajjgce]l czesé catkowita liczby od czgsci ulamkowel.
MODEM - urzadzenie do transmisji danych miedzy

komputerami, zamieniajgce sygnaty 2z komputera na postac
zrozumialg dla systemu telefoniczego. \
MYSZ - urzadzenie do sterowania ruchem kursora na ekranie.
NAGEOWEK — w edytorach tekstowych: tekat dotgczany na
poczatku strony (ang. header).

NAPED DYSKOWY - urzadzenie do odczytu i zapisu dyskietek
(takze: stacja dyskdow).
M NIOWY — w edytorach tekstowych: 1liczba

pustych wierszy miedzy dwoma wierszami tekstu.
OPCJA - wariant, polecenie wybierane z wielu mozliwosci.

PAKIET ZINTEGROWANY - program sk2adajgcy sie 2z wielu

wyspecjalizowanych programéw wspéipracujgcych ze sobg.

PAMIEC ZEWNETRZNA - dodatkowa pamigéd komputera, ktora
pozwala zapisad na stale duze zbiory danych, np. pamigc
dyskowa lub kasetowa.

PARZYSTO - sposob kontroli poprawnosci transmisji
danych, polegajgcy na sumowaniu bitdéw kazdego znaku
i w zaleznosci od wyniku (parzysty 1lub nie) wysylaniu
odpowiedniej informacii w tzw. bicie parzystosci.

PLIK - najczedciej: 2zbidr dyskowy, najogdlniej: zbidr
informacji.

POLE - podstawowy element struktury bazy danych  1lub
arkusza kalkulacyjnego, zawierajgcy najmniejszg porcie
informacji, np.: slowo, liczbe, wyrazenie logiczne.

POLE LICZBOWE - pole zawierajace wyrazenie liczbowe.

POLE TEKSTOWE — pole zawierajgce wyrazenie tekstowe.

PROTOKOE TRANSMISJI - Sposob interpretaciji sygnalow
wymienianych miedzy komputerami.

REKORD - element struktury bazy danych sktadajgcy sie =z
pél o réznych typach.

REZYDENTNY ZBIOR - zbiér ulokowany aktualnie w pamieci
operacyjnej.

SIEC KOMPUTEROWA — potaczenie komputerodw i urzgdzen
zewngtrznych w taki sposdb, aby mogly one wymieniadc
informacje.

SPACJA MIEKKA - odstep w tekdcie utworzony przez dziatanie

edytora, np. przez rozsuniecie sidw przy automatycznym
formatowaniu.

SPACJA TWARDA - odstgp w tekscie utworzony Kklawiszem
spacji.
STACJA DYSKOW - zob. naped dyskowy.
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- w edytorach tekstowych: teks
strony (ang-. footer).
R = opis pdl skiag
T A - ustawianie odstepdw

t dolqczany Na konjec

Owych rekordu,
Na szerokoscj

papieru lub ekranu. Sy
- W arkuszu kalkulacy j
wiersza i kolumny identyfikuijjce pole na ark:;::m: e
WE - uktad elektroniczny dopas
urzadzenie do  komputera j nsmi 534

: umozliwiajac >
szeregowsd, tzn. Dbit PO biciej standagdzwymtransml sje
szeregowym dla mikrokomputerdw jest RS232. ERiczes

ridnlin
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Zamiast "trawki” i gorzaty
z komputerem spedz dzieri caly

0GOLNOPOLSKA FEDERACJA KLUBOW KOMPUTEROWYCH
MLODYCH MISTRZOW TECHNIKI

OF KK MMT zrzesza ponad 500 klubdw komputerowych, :dzialajacych przy
zaktadach pracy, szkotach, uczelniach wyZszych, w domach i osrodkach. lfultury.
Podstawowym celem Federacji jest wspieranie placéwek wchodzacyctn w jej sktad,
reprezentowanie wspdlnych interesdw, zbieranie i wymiana informacji o ruchu klu-
bowym, jego dorobku oraz potrzebach. Stuza temu:

* Centralny Klub Komputerowy (Warszawa, ul. Jana Brozka 18, telefon
36.27.49), udostepniajacy nieodptatnie oprogramowanie i literature dla mk. ZX
Spectrum, Commodore 64/128/16/4plus/Amiga, Atari 64/130/520/1040, Amstrad
464/6128, MSX, IBM PC/XT/AT, Meritum I/Il, Junior, czasopisma krajowe i
zagraniczne, informacje wydawnicze, handlowe, sprzetowe, informacje o klubach
w Polsce i za granica. CKK MMT dysponuje rdwniez tacznoscia modemowa.

* Wojewddzkie Kluby Komputerowe, standardowo wyposazone w sprzet
klasy ZX Spectrum, Amstrad 6128, IBM PC/XT, dysponujace oprogramowaniem,
literatura i kadra instruktorska, korzystajace w razie potrzeb z potencjatu pozos-
talych ogniw Federacji, w tym zwiaszcza klubu centralnego.

* Wydawnictwa (podreczniki, opisy, instrukcje) serii "Mikrokomputery",
przekazywane nieodptatnie klubom zwigzanym 2z Federacja. Ostatnia z nich
trzymacie w reku.

* Szkolenia informatyczne dla instruktoréw organizowane centralnie i
przez kluby wojewddzkie.

) . Qrganizacja wspllpracy i wymiany zagranicznej z odpowiednikami pol-
skg[?N klubéw komputerowych w krajach socjalistycznych, we Francji, Holandii
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* Pomoc w zakupie taniego i niezawodnego sprzetu.
_‘ Dzia%ar\ia na rzecz koordynacji procesu tworzenia i wymiany oprogra-
mowania autorskiego, w tym zwtaszcza programdw edukacy jnych.
i = kaliczne prezentacje dorobku klubdw , potaczone z forum ich preze-
sow, organizowane co 2 lata w Warszawie pod nazwa INFOKLUB.

Nasz adres:

Ogdlnopolska Federacja KlubSw Komputerowych
Miodych Mistrzéw Techniki

00-920 Warszawa
ul. Smolna 40
tel. 26.54.01 w.362



